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बाग २ 

स्थानीम सयकाय 
ऩयशुयाभ नगयऩालरकाको आन्तरयक ननमन्त्रण प्रणारी ननदेलशका, २०८० 

ऩषृ्ठबूभी : 

आन्तरयक ननमन्रण सङ्गठनको व्मवस्थाऩन सहहत सफै तहका कभमचायीहरुको सॊरग्नता य प्रमासभा कामम सम्ऩादन गने 
गयी हवकास गरयएको एक भहत्वऩूणम ऩद्दनत हो । k/z"/fd gu/kflnsf gu/ sfo{kflnsfsf] कामामरम, डडेल्धयुा य 
मस gu/kflnsf l:yt प्रत्मेक शाखा भहाशाखाको व्मवस्थाऩन य हवनबन्न ऩदानधकायीको काभ कतमव्म तथा जजम्भेवायी 
सहहतको सॉगठनात्भक सॊयचना तथा व्मवस्थाऩन, फजेट तथा काममक्रभ तजुमभा, फजेट अजततमायी तथा ननकासा य खाताको 
सञ्चारन, आनथमक कायोवाय य खरयद तथा काममक्रभ सञ्चारन, रेखा य अनबरेख, साधन तथा स्रोतको सयुऺा, अनगुभन 
तथा सऩुयीवेऺण, रेखाऩयीऺण तथा फेरुज ु पर्छ्र्मौट य सूचना एवॊ सञ्चाय (जानकायी आदान प्रदान) तथा प्रनतवेदन 
सभेतका हवषमगत ऺेरभा नभतव्महमता, काममदऺता य प्रबावकायीता geO{ gx"g] ljifoj:t" x"g . o; cg"?k :yfgLo 

;/sf/sf] कामम जजम्भेवायी ऩयुा गनम, हवत्तीम प्रनतवेदन प्रणारीराई हवश्वसनीम फनाउन साथै प्रचनरत काननु फभोजजभ 
काममसम्ऩादन गनम य स्रोत साधनको उजचत उऩमोग गयी व्मवस्थाऩनराई चसु्त ऩानम एवॊ आभ नागरयकभा :yfgLo 
सयकायको काभप्रनत सशुासनको प्रत्माबनूत ददन" :yfgLo ;/sf/sf] st{Jo x"g hfGछ .  कुनै ऩतन सॊगठनभा 
सुशासन, ऩायदशॉता, चूस्त ववत्तीम अनुशासन कामभ गनन स्वच्छ आर्थनक प्रशासन हुनु आवचमक छ । बफत्तीम 
अनुशासन, ऩायदशॉता य ववर्धको शासनको भाध्मभफाट अतनमलभतता  न्मूनीकयण गनन सककन्छ । उऩरब्ध श्रोत 
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साधनको उच्चतभ प्रमोग गनन खचनभा लभतव्मतमता हुनु आवचमक हुन्छ । कामानरमरे गने आर्थनक कायोफाय ऩायदशॉ, 
लभतब्ममी य तनमलभत फनाउने लसरलसराभा आन्तरयक तनमन्रक प्रणारी तनदेलशका फनाई रागु गनन फाञ्छनीम 
बएकोरे, 

 ऩयशुयाभ नगयऩालरकाको प्रशासकीम कामनववधी तनमलभत गने ऐन २०७४ को दपा ४ फभोश्जभ ऩयशुयाभ नगय 
कामनऩालरकारे मो तनदेलशका फनाई रागु गयेको छ । 

ऩरयच्छेद  - १ 

प्रायम्भबक 
१.१ संक्षऺप्त नाभ य प्रायभब : (१) मस तनदेलशकाको नाभ “आन्तरयक ननमन्त्रण प्रणारी ननदेलशका, २०८०" यहेको 
छ।  

 (२) मो तनदेलशका तुरुन्त प्रायम्ब हुनेछ । 

   (३) मो तनदेलशकाभा उल्रेखखत भाऩदण्डहरुको ऩारना गनुन मस कामानरमका सफै ऩदार्धकायी एवॊ 
कभनचायीहरुको कतनव्म य दातमत्व हुनेछ । 

१.२. ऩरयबाषा : ववषम वा प्रसॊगरे अको अथन नरागेभा मस तनदेलशकाभा: 
  (क) “कामानरम” बन्नारे ऩयशुयाभ नगयऩालरकाको कामानरम सम्झनु ऩछन । 

  (ख) “कभनचायी” बन्नारे कामानरमभा कामनयत स्थामी / अस्थामी / कयाय सेवाभा   
   कामनयत कभनचायी सम्झनु ऩछन । 

  (ग) "नमाॉ सवायी साधन" बन्नारे सवायी साधन खरयद गयेको २ (दईु) वषन सम्भ  
   नमाॉ सवायी साधन भातननेछ । 

१.३ आन्तरयक ननमन्त्रण प्रणारीका प्रभुख उद्देश्महरु:  

 आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको प्रभख उद्देचम तनधानरयत ववर्ध य प्रकृमा अनुसाय कामनसम्ऩादन गयी 
सङ्गठनको रक्ष्म प्राश्तत तपन  ऩरयरक्षऺत गनुन हो । सङ्गठनको भहत्तभ रक्ष्म प्राश्ततभा देखाऩनन सक्ने सम्बाववत 
जोखखभहरुको ऩहहचान गयी सोको न्मूनीकयणका रार्ग प्रबावकायी उऩामहरु अवरम्वन गदै साङ्गठतनक रक्ष्म य 
उद्देचम हालसर गनन आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको अवरम्वन गरयन्छ । आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीका अन्म 
उद्शदे े्महरु देहाम फभोश्जभ छन । 

 (क) कामन सञ्चारनराई व्मवश्स्थत, लसरलसराफद्ध य तनमलभत गनुन । 

(ख) स्रोत साधन तथा सम्ऩवत्तको उऩमोगभा तनमलभतता, लभतव्मतमता, कामनदऺता य प्रबावकारयता ल्माउनु । 

 (ग) प्रचलरत ऐन,  तनमभ रगामतका काननी ब्मवस्था तथा कामनववर्धको ऩरयऩारना गयाउनु  

(घ) स्रोत साधन तथा सम्ऩवत्तको अऩब्मम, दरुऩमोग य हानी नोक्सानी हु नफाट योक्नु । 

(ङ) ववत्तीम प्रततवेदनको ववचवसनीमता, गणस्तरयमता य प्रबावकारयता अलबवद्र्ध ृगनुन । 

(च) ववत्तीम श्जम्भेवायी तथा अनुशासन कामभ गयी ववत्तीम ऩायदलशनता य जवापदेही प्रवद्नधन गनुन ।   
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ऩरयच्छेद -२ 

आन्तरयक ननमन्त्रण ााताायण तथा ऩदािधकायीहरुको बूलभका तथा म्जभभेाायी 
२.१ ऩष्ठबलुभ : 

 नेऩारको सॊववधानरे स्थानीम स्वामत्तता य ववकेन्रीकयणको भाध्मभफाट रोकताश्न्रक अर्धकाय 
जनतारे उऩबोग गनन ऩाउने अवस्था सुतनश्चचत गयी जनताको सावनबौभ अर्धकाय,  स्वामत्तता य स्वशासनको 
अर्धकायराई आत्भसात गने आधाय प्रदान गयेको छ । सॊववधान तथा कानन फभोश्जभ याज्मशश्क्तको प्रमोग गनन 
स्थानीम तहराई याज्मशश्क्तको आधायस्तम्बको रुऩभा व्मवस्था गयी ववधातमकी, कामनकारयणी तथा न्मातमक 
अर्धकाय सभेत प्रदान गयेको छ ।  

 सफैधातनक प्रावधान अनुसाय  स्थानीम तहराई आफ्नो ऺेरलबर नगय प्रहयी,  स्थानीम अदारत,  

स्थानीम कय,  स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन,  स्थानीम स्तयका ववकास आमोजनाहरू,  आधायबुत य भाध्मलभक 
लशऺा, आधायबतु स्वास् म य सयसपाई, स्थानीम सडक, कृवष सडक, लसॊचाइ, वातावयण सॊयऺण य जैववक ववववधता 
रगामतका अर्धकायहरु प्रातत छन । स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐनभा स्थानीम तहराई प्रदान गरयएका काभ, 

कतनव्म य अर्धकायहरु ववस्ततृ रुऩभा उल्रेख गरयएको छ । सॊवैधातनक प्रावधान अनसाय स्थानीम तहरे आफ्नो 
अर्धकाय ऺेरलबरको ववषमभा सङ्घीम य प्रदेश काननसॉग नफाखझने गयी कानुन फनाई कय रगाउन सक्ने ब्मवस्था 
अनुसाय सम्ऩवत्त कय, घय फहार कय,  बलभ ूकय (भारऩोत), घयजग्गा यश्जष्ट्रेशन शुल्क,  व्मवसाम कय,  ववऻाऩन कय,  
सवायी साधन कय,  भनोयञ्जन कय रगामतका कयको साथै सेवा शुल्क, ऩमनटन शुल्क, लसपारयस दस्तुय,  सवायी 
साधन अनुभुतत दस्तुय, इजाजत तथा नवीकयण दस्तुय, प्राकृततक श्रोतफाट प्रातत योमल्टी जस्ता स्थानीम कय, शुल्क 
य दस्तुय उठाउने अर्धकाय प्रातत छ । साथै स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐनरे घयजग्गा अलबरेख तथा धनीऩरुे्जा 
ववतयण, स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, सकुम्फासी व्मवस्थाऩन,  ववऩद व्मवस्थाऩन, साभाश्जक सयुऺा सम्फन्धी 
व्मवस्थाऩन रगामतका काभ,  कतनव्म य अर्धकाय स्थानीम तहराई प्रदान गयेको छ ।  

 नेऩारको सॊववधान अनसाय स्थानीम तहको कामनकारयणी अर्धकाय गाउॉ ऩालरका य नगय 
कामनऩालरकाभा,  स्थानीम कानुन ऩारयत गने अर्धकाय गाॉउ सबा य नगय सबाभा, स्थानीम वववाद तनरुऩण सम्फन्धी 
अर्धकाय गाउऩालरका य नगयऩालरकाको न्मातमक सलभततभा यहने व्मवस्था छ । स्थानीम तहको कामनकारयणी 
अर्धकाय गाउॉ  य नगय कामनऩालरका भापन त प्रमोग बई स्थानीम शासन व्मवस्थाको साभान्म तनदेशन, तनमन्रण य 
सञ्चारन गने व्मवस्था यहेको छ । स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐनरे नगय कामनऩालरकाको प्रभख,  उऩप्रभुख, वडा 
सलभततका सदस्मको काभ कतनव्म य अर्धकाय तोकेको य ऩदार्धकायीहरुभा तनहहत अर्धकाय आपू अन्तगनतका 
सलभतत, उऩसलभतत वा प्रभुख प्रशासकीम अर्धकृत वा अर्धकृत कभनचायीराई प्रत्मामोजन गनन सक्ने व्मवस्था गयेको 
छ । आर्थनक किमाकराऩ सञ्चारनको रार्ग स्थानीम तहरे उठाएको याजचव, ववत्तीम हस्तान्तयण भापन त प्रातत 
सभानीकयण अनुदान, सशतन अनुदान, सभऩयुक अनुदान, ववशेष अनुदान,  स्थानीम तहरे प्रातत गयेको ऋण 
रगामतका सवै यकभ स्थानीम सश्ञ्चत कोषभा जम्भा गने य प्रत्मेक आर्थनक वषन याजचव य ब्ममको अनभान 
स्थानीम कानुन फभोश्जभ  नगय सबाफाट ऩारयत गयाई खचन गनुन ऩने काननी व्मवस्था यहेको छ । 

 

२.२ आन्तरयक ननमन्त्रणका प्रभु ख ऩात्रहरु य अन्तयसभान्ध:  

स्थानीम तहको आन्तरयक तनमन्रण वातावयण तनभानणभा ववलबन्न ऩऺहरुको सॊरग्नता यहेको हुन्छ । स्थानीम 
तहरे नीतत कानुन तनभानण, सेवा प्रवाह, फजेट तथा कामनिभ तयजुभा, कामनिभको कामानन्वमनभा याश्ष्ट्रम मोजना 
आमोग, याश्ष्ट्रम प्राकृततक स्रोत तथा ववत्त आमोग, सङ्घीम भालभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्रारम, अथन भन्रारम 



 

                                         खण्ड: ६    सॊख्मा: ४   लभतत: २०८०/२/३१ 
 

य अन्म सङ्घीम भन्रारम, तनकामहरु य प्रदेश भन्रारम तथा को.रे.तन.का. रगामतका तनकामहरुको भागनदशननहरु 
अनुसयण गनुन ऩने हुन्छ । मसैगयी स्थानीम तहको नीतत तनभानण य मोजना तथा कामनिभहरुको तजुनभा, कामानन्वमन 
य अनुगभनभा स्थानीम याजनीततक ऩाटॊ, गैय सयकायी सॊ घ सॊ स्थाहरु, साभदुातमक सॊ स्था,  नागरयक सभाज,  
उऩबोक्ता सलभतत,  ववकासका साझदेायहरु, तनजी ऺेर रगामत सयोकायवाराहरुसॉग सहकामन तथा सभन्वम गनन 
आवचमक ऩदनछ ।  

 स्थानीम तहको सॊ यचना लबर आन्तरयक तनमन्रण सम्फन्धी नीतत तथा कानुन तनभानण गनन स्थानीम 
ववधातमकाको रुऩभा यहेको  नगय सबा य नगय कामनऩालरकाको प्रभुख बलुभका यहन्छ । आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी 
कामानन्वमनभा  नगयऩालरकाका प्रभखु,  उऩप्रभुख, वडाध्मऺ तथा सदस्महरु रगामत प्रभुख प्रशासकीम अर्धकृत, 

मोजना शाखा प्रभख, आुर्थनक प्रशासन शाखा प्रभख, प्रशासन शाखा प्रभखु, अनुगभन शाखा प्रभख, वडा सर्चव 
आहदको प्रत्मऺ सॊरग्नता यहन्छ । स्थानीम तहको तनधानरयत उद्देचम प्राततीको रार्ग नगयऩालरकाको ऩदार्धकायीहरु 
तथा कभनचायीहरुरे आ-आफ्नो ऺेरफाट भहत्वऩुणन बुलभका तनवानह गयी ववलबन्न सयोकायवाराहरुसॉग सौहादनताऩुणन  
सम्वन्ध कामभ गदै सङ्गठनको रक्ष्म हालसर गने वातावयण फनाउन अतत आवचमक हुन्छ । 

२.३ नगयसबाको बूलभका य म्जभभेाायी : 
नगयऩालरकाहरुभा ववधातमकी कामनसम्ऩादन गने श्जम्भेवायी यहेको नगयसबारे आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको 
ऩद्घतत स्थावऩत गनन देहाम फभोश्जभको बुलभका तनवानह गनुन ऩने हुन्छ्  
• आफ्नो अर्धकाय ऺेरको ववषमभा कामनऩालरकारे तयजुभा गयी ऩेश गयेको ववधेमक उऩय आवचमक छरपर गयी 
ऩारयत गने,  

• रेखा सलभतत,  ववधामन सलभतत, सुशासन सलभतत रगामत आवचमकता फभोश्जभ अन्म सलभतत य ववशेष सलभतत 
गठन गयी किमाशीर गयाउने,  

• नगयऩालरकाको फजेट ऩारयत गने,  

• आर्थनक ऐन भापन त कय तथा गैयकयका दयहरु स्वीकृत गने,  

• सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺण प्रततवेदन ऩारयत गने,  

• भहारेखाऩयीऺकरे ऩेश गयेको रेखाऩयीऺण प्रततवेदन उऩय छरपर गने,  

• स्थानीम न्मातमक सलभततको वावषनक प्रततवेदन उऩय छरपर गने,  

• सबाको फैठक य तनणनमहरुभा सदाचाय य नैततकताराई प्रवद्नधन गने 

कभनचायी व्मवस्थाऩन 

२.४ नगय कामयऩालरकाको म्जभभेाायी:  
सॊ ववधानको अनसुची–८ भा  नगयऩालरकाको एकर अर्धकाय य अनसुची–९ भा सघ, प्रदेश य स्थानीम 

तहको साझा अर्धकाय अन्तगनतका ववषमराई ववलबन्न कानुनफाट थऩ ववस्ततृीकयण गरयएको छ । मसै सन्दबनभा 
स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ भा नगय कामनऩालरकाको काभ, कतनव्म य अर्धकायको रुऩभा तोककएका 
ववषमहरु भध्मे आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीसॉग सम्फश्न्धत काभ, कतनव्म य अर्धकाय देहामफभोश्जभ यहेका छन । 

 •  नगयऩालरकाको अर्धकाय ऺेरसॉग सम्फश्न्धत ववषमभा नीतत, कानुन,  भाऩदण्डको भस्मौदा तमाय गदान  

आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीराई ध्मान हदने,  

•  नगयऩालरकाको आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी तमाय गयी कामानन्वमन गने गयाउने,  

•  कामन ववबाजन तथा कामनसम्ऩादन तनमभावरी स्वीकृत गयी सो अनरुऩको कामनसम्ऩादनको व्मवस्था  
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लभराउने,  

•  स्थानीम तहफाट प्रवाह गरयने सेवाको गणस्तय तनधानयण तथा तनमभन गने,  

• नगयऩालरकाको कामनफोझ, याजस्व ऺभता, खचनको आकाय, स्थानीम आवचमकता य ववलशष्ट्टता सभेतराई  

ध्मानभा याखी सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण सबाभा ऩेश गयी स्वीकृत बए अनसाय कामानन्वमन गने,  

•  नततजाभरक व्मवस्थाऩनको रार्ग उऩरब्ध जनशश्क्तको अर्धकतभ ऩरयचारन गने गयाउने,  

• सङ्गठन ववकास, जनशश्क्त व्मवस्थाऩन य व्रततन ववकास सम्फन्धी कामन गने,  

• ववकास तनभानण य सेवाप्रवाह व्मवस्थाऩनभा सचना तथा सञ्चाय प्रववर्धको उऩमोग, प्रवद्नधन य तनमभन  

गने,  

• मोजना छनौटका आधायहरु तमाय गने, 

 • ववकास मोजना तथा कामनिभको प्रबावकायी कामानन्वमन, अनगभन एवभ े् भुल्माङ्कन य सभीऺा गने, 

• कामनऩालरकाको काभ कायवाहीराई व्मवश्स्थत गनन आवचमकता अनसाय सलभतत वा उऩसलभतत गठन 
गने,  

• नगयऩालरका भापन त उऩरब्ध गयाईने अनुदानका रार्ग फजेट व्मवस्थाऩन तथा प्रततपरको 
सुतनश्चचतता,  

• ववत्तीम अनुशासन कामभ गने गयाउने,  

• नगयऩालरकाको अर्धकाय ऺेरका ववषमभा अनगभन य  तनमभन गने,  

•  सॊववधान य प्रचलरत काननरे तोके फभो श्जभका कय,  दस्तुय, शुल्क तथा जरयवाना उठाउने 
व्मवस्था गने,  

•  स्थानीम तहभा याजस्व चहावट  तनमन्रण सम्फन्धी नीतत, कानन, भाऩदण्ड य तनमभन गने,  

•  नगयऩालरकाको सम्ऩवत्त तथा अन्म सावनजतनक सम्ऩवत्तको वववयण अद्मावर्धक गयी अलबरेख याख्ने 
 

२.५ सङ्घीम भालभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारमको बुलभकााः  
नेऩार सयकाय कामनववबाजन तनमभावरी अनुसाय सङघीम भालभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्रारम स्थानीम तहको 
सम्ऩकन  भन्रारमको रुऩभा यहेको छ । स्थानीम तहसॉगको सभन्वम य ऺभता ववकास मस भन्रारमको प्रभुख  
श्जम्भेवायी यहेको सन्दबनभा स्थानीम तहभा आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको स्थाऩना य कामानन्वमनभा ऩतन 
भन्रारमरे सभन्वम य सहजीकयणको बुलभका तनवानह गदनछ ।  

२.६ स्थानीम तहका ऩदािधकायीहरुको बुलभकााः  
 प्रचलरत कानुनरे  हदएको श्जम्भेवायीको आधायभा आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको सन्दबनभा नगयऩालरका प्रभख, 

/उऩप्रभख तथा कामनऩालरकाका सदस्म रगामतका ऩदार्धकायीहरु एवभ प्रभखु प्रशासकीम अर्धकृतको बुलभका देहाम 
फभोश्जभ यहेको छ्  
२.६.१ प्रभुखको बलुभकााः 
 •  सबा तथा कामनऩालरकाको फैठक तनमलभत फोराउने व्मवस्था तथा अन्म सलभतत तथा उऩसलभततहरुको फैठक 

तनमलभत गयी श्जम्भेवायी अनसाय कामन बए नबएको ववषमभा अनुगभन गने,  

• वावषनक कामनिभ तथा फजेट तमाय गदान सवै चयण य प्रकिमा अवरम्फन गनन सहमोग गने गयाउने,  

• सबा य कामनऩालरकाको तनणनम कामानन्वमन गने गयाउने,  
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• नगयऩालरकाको चर अचर सम्ऩवत्त हेयचाह तथा भभनत सम्बाय गने गयाउने य आम्दानी, खचन, हहसाफ य अन्म 
कागजऩर सयुक्षऺत याख्न,े याख्न रगाउने,  

• नगयऩालरकाका सलभतत, उऩसलभतत तथा वडा सलभततको काभको येखदेख गने,  

• सावनजतनक सेवा प्रवाह सम्फन्धी गनासो व्मवस्थाऩन गने, गयाउने,  

• आर्थनक प्रशासन सम्फन्धी श्जम्भेवाय कभनचायीहरुराई तनदेशन गने य श्आनथनक कायोफायको तनगयानी गने, 

 • आचायसॊ हहता उल्रॊघन बएको ववषमभा सुचना प्रातत गने बयऩदो सॊमन्र एवभ हटराइनको ब्मवस्था गने,  

• सावनजतनक सम्ऩवत्तको अतनमलभतता, दरुुऩमोग योक्ने य सो ववषमभा उजुयी य गुनासाहरु फाये सनुवाई ब्मवस्था 
लभराउने, 

 • कामानरम काभ कायवाहीराई ऩायदशॉ तथा जवापदेही फनाउने  

• रेखाऩयीऺण सलभतत स्थाऩना गयी अनुगभनको ब्मवस्था गने,  

• आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी स्थाऩना गयी प्रबावकायी रुऩभा कामानन्वमन गने,  

• ऩदार्धकायी य कभनचायीको काभ श्जम्भेवायी तोक्ने व्मवस्था गने य सो फाये जवापदेही गयाउने,  

• सावनजतनक उत्तयदातमत्वका सॊ मन्रहरुको ब्मवस्था गयी कामानन्वमनभा ल्माउने व्मवस्था गने,  

• खरयद कामनहरु ऩायदशॉ तथा प्रततस्ऩधॉ भाध्मभफाट गयाउने ववषमभा सम्फद्ध ऩदार्धकायी य कभनचायीराई 

आवचमक तनदेशन गने य सहमोग ऩयमाउने ।  

• ववकास तनभानण कामनिभ तयजुभा प्रकिमा य कामनिभ य आमोजना कामानन्वमनभा जनसहबार्गता जुटाउने य 

जनऩरयचारन गने,  

• खरयद कामनभा हु न सक्ने लभरोभतोराई तनगयानी गने य भुख्म भुख्म खरयद कामनहरुको अनुगभन गने,  

• स्वीकृत कामनिभको आधायभा फजेट खचन गने गयाउने व्मवस्था लभराउने,  

• आर्थनक कायोवाय य फजेट खचनश्जम्भेवाय ब्मश्क्तफाट भार गयाउने य सोको अनगभन गने,  

• याजचव ऩरयचारनराई प्रबावकायी गयाउन बलभू का तनबाउने य सोको अलबरेख व्मवश्स्थत बए नबएको जाॉच गयी 
दरुस्त याख्न रगाउने,  

• याजचव असरीको अवस्थाराइ तनमलभत अनुगभन गने य ब्मवश्स्थत अलबरेख याखी सभमभा फैंक दाखखरा बए 

नबएको चकेजाॉच गयी सोको तनगयानी गने,  

• कामानरमको सवै श्जन्सी साभान य सम्ऩवत्तको अलबरेख ब्मवश्स्थत रुऩभा याख्न ेब्मवस्था गने य सयकायी सम्ऩवत्तको 
उऩमोग कामानरम प्रमोजनको रार्ग भार गनन ऩाउने ब्मवस्था गने ।  
२.६.२ उऩप्रभुखको बलुभकााः 
• न्मातमक सलभततको सॊ मोजक बई कामन गने,  

• मोजना तथा कामनिभको अनगभन तथा सुऩयीवेऺण गयी सो को प्रततवेदन फैठकभा ऩेश गने,  

• याजस्व ऩयाभशन सलभततको सॊमोजकको रुऩभा याजस्व सम्फन्धी नीतत तथा कानुनको तजुनभा य सोको ऩरयऩारनाका 
सम्फन्धभा आवचमक कामन गने,  

• याजस्वका दय य ऺेर रगामतका आधायभा आन्तरयक आमको ववचरेषण य अनभान गने य कय याजस्व, गैयकय 

याजस्व, सेवा शुरशु े्क आहदको दय सम्फन्धभा सल्राह सुझाव हदने,  

• स्थानीम तहको फजेट तथा कामनिभ तयजुभाको समोजकको रुऩभा फजेट तथा कामनिभको फजेट लसभा लबर यही 
प्राथलभकताको तनधानयणभा सहमोग गने,  
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• कामनिभ तथा आमोजनाभा दोहायोऩना हुन नहदने ।  

२.६.३ ाडा अध्मऺको बुलभकााः 
 • वडाको ववकास मोजना, फजेट तथा कामनिभ तमाय गने, गनन रगाउने तथा स्वीकृततका रार्ग गाउॉ ऩालरका वा 
नगयऩालरकाभा ऩेश गने,  

• वडाफाट कामानन्वमन हु ने मोजना तथा कामनिभ कामानन्वमन गने गयाउने, सो को अनगभन तथा आवर्धक सभीऺा 
गने, गयाउने,  

• बफलबन्न ववषमभा लसपारयस तथा प्रभाखणत सम्फन्धी कामन गने,  

• वडा सलभततको सदस्मराई श्जम्भेवायी तोकी सोको अनगभन गने,  

• वडाफाट उठाउने याजस्वको अवस्था हेने य सभमभानै कोषभा जम्भा हु ने व्मवस्था गने,  

• वडाफाट उठाउने कय याजस्व, गैयकय याजस्व, सेवा शुरशु े्क आहदको येकडन व्मवस्था दरुस्त याख्न रगाउने,  

• वडाभा फजेट तथा कामनिभको फजेट लसभा लबर यही प्राथलभकताको तनधानयणभा गने,  

• वडाको कामनिभ तथा आमोजनाभा दोहायोऩना हु न नहदने,  

• वडाका ववकास तनभानण कामनिभ तजुनभा प्रकिमा य आमोजना कामानन्वमनभा जनसहबार्गता जुटाउने,  

 • वडा कामानरमको सवै श्जन्सी साभान य सम्ऩवत्तको अलबरेख ब्मवश्स्थत रुऩभा याख्न ेब्मवस्था गने ।  

२.६.४ कामयऩालरका सदस्मको बुलभकााः 
 • कामनऩालरकाको फैठकभा बाग लरने  

•  प्रभखरे तोके को तोकेको  ववषमगत ऺेरको सॊ मोजक वा प्रभख बै तोककएको कामन गने  

•  सात हदन बन्दा फढी सभम गाउऩालरका वा नगयऩालरकाभा अनुऩश्स्थत हु ने बएभा प्रभखराई जानकायी गयाउने  

• कामनऩालरकारे तोकेको अन्म कामन गने । 

 २.६.५ प्रभुख प्रशासकीम अिधकृतको बुलभकााः 
 • सबा य कामनऩालरकाको तनणनम कामानन्वमन गने, गयाउने,  

•  प्रभखको  तनदेशनभा वावषनक कामनिभ तथा फजेट तजुनभा, कामानन्वमन य अनुगभन तथा भुल्माङ्कन गने गयाउने, 

 • कोष तथा आर्थनक कायोफायको हहसाव तथा अलबरेख दरुुस्त याख्न,े याख्न रगाउने, रेखाऩयीऺण गयाउने तथा फेरुजु 
पये् छ्मौट गने, गयाउने, 

 • आमोजनाहरूको पयपायकका रार्ग प्रततवेदन तमाय गयी कामनऩालरकाको फैठकभा ऩेश गने,  

• नगयऩालरकाको चरअचर सम्ऩवत्तको सॊ यऺण गने, रगत याख्न ेतथा अद्मावर्धक गने, गयाउने,  

• प्रभुखको तनदेशनभा कामनऩालरका तथा सबाको फैठक फोराउने य फैठक सम्फन्धी आवचमक कामन गने, गयाउने,  

• गाउॉ ऩालरका वा नगयऩालरकाको प्रशासकीम तथा आर्थनक तनमन्रण गने,  

• सावनजतनक खरयद मोजना तमाय गयी खरयद सम्फन्धी कामन गने, गयाउने,  

• कभनचायीको आचयण ऩारना गने गयाउने,  

• काननभा तोककए फभोश्जभ आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने, गयाउने,  

• रेखाऩयीऺणफाट देखखएको भस्मौट य हहनालभना बएको यकभ वा तोककए फभोश्जभको कामनववर्ध अऩनाई तनमलभत  
हुन नसकेका फेरुजु यकभ  श्जम्भेवाय व्मश्क्तफाट असुर उऩय गने व्मवस्था लभराउने,  

• असुर उऩय हुन नसकेका फेरुजुको रगत केन्रीम तहलसर कामानरमभा ऩठाउने । 
 



 

                                         खण्ड: ६    सॊख्मा: ४   लभतत: २०८०/२/३१ 
 

 २.७ स्थानीम तहभा सुशासनको अास्था : 
भहारेखाऩयीऺकको वावषनक प्रततवेदनहरुरे स्थानीम तहभा वषेनी ठुरो ऩरयभाणभा फेरुजुको भारा फढ्दै गएको 
देखाएको छ । स्थानीम तहको रेखाऩयीऺण प्रततवेदन उऩय छरपर गनन छुट्टै सॊमन्रको व्मवस्था नबएकोरे स्वाथन 
फाखझएको श्स्थतत छ । त्मसैगयी अश्ख्तमाय दरुऩमोग अनुसन्धान आमोगका वावषनक प्रततवेदनहरुरे स्थानीम तहभा 
स्रोत साधन य अर्धकाय तनऺेऩण सॉगसगै ववकास तनभानण य सेवा प्रवाहभा व्माऩक रुऩभा भ्रष्ट्टाचाय य अतनमलभतता 
फहढयहेको औॊल्माएका छन । आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको एक प्रभख उद्देचम नै स्रोत साधनको अऩव्मम, 

अतनमलभतता, दरुुऩमोग न्मूनीकयण गयनु बएकोरे सङगठनभा अतनमलभतता तथा भ्रष्ट्टाचायजन्म किमाकराऩ योक्न 
सभेत मसफाट सहमोग प्रातत हु ने गदनछ । नगयऩालरका स्थानीम सयकायको रुऩभा किमाशीर यहेको हुॉदा मी 
तनकामहरुरे प्रबावकायी कामनसम्ऩादन गनन आफ्नो कामनऩद्धततराई तनमलभत तथा सदाचायमुक्त वनाई सङ्गठनभा 
लभतव्मतमता य प्रबावकारयता कामभ गनुन जरुयी छ । स्थानीम तहभा सुशासन कामभ गने सन्दबनभा नगयऩालरकारे 
देहाम फभोश्जभको ऺेरभा आवचमक व्मवस्था लभराउन ऩदनछ्  
• प्रचलरत कानन फभोश्जभ नैततक आचयणको ऩारना,  
• कामानरमका काभ कायवाहीभा ऩायदलशनता य जवापदेहहता,  
• सावनजतनक खरयद कामनभा काननको ऩारना,  

• स्रोत साधनको लभतव्ममी उऩमोग एवभ द् रुऩमोग तनमन्रण,  

• सम्ऩवत्तको अलबरेख व्मवस्थाऩन तथा तनमन्रण ।  

२.८ आन्तरयक ननमन्त्रण प्रणारीको अनुगभन: 

 आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीराई प्रबावकायी कामानन्वमन गयी आर्थनक कायोवाय सम्फन्धी जोखखभको न्मूनीकयण 
गनन प्रचलरत  कानुन तथा अन्तयानश्ष्ट्रम असर अभ्मास फभोश्जभ अनुगभनको ब्मवस्था गनन जरुयी छ । स्थानीम 
सयकाय सञ्चारन ऐनभा आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको अनुगभन गननको रार्ग नगयऩालरकाको प्रभख आपैरे वा 
श्जम्भेवाय अर्धकायी तोकी अनुगभन गने व्मवस्था लभराउन ऩुने य अनगभनफाट देखखएका रुहट राई सुधाय गयी 
आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीराई सदृढ फनाउने श्जम्भेवायी सभेत तनजको हु ने व्मवस्था छ । मस प्रमोजनको रार्ग 
स्थानीम तहभा देहाम फभोश्जभका सलभतत यहनेछन ।  

 २.८.१ सस्थागत यवमास्था : 
आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको अनुगभनका रार्ग स्थानीम तहरे देहाम फभोश्जभको सॊस्थागत प्रवन्ध गनुन ऩनेछ 

अ) आन्तरयक ननमन्त्रण प्रणारी अनुगभन सलभनताः नगयऩालरकाभा देहाम वभोश्जभको ऩदार्धकायीहरु यहेको 
आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनगभन सलभतत यहनेछ्–  

(क) प्रभख - सॊ मोजक  

(ख) उऩप्रभखु - सदस्म  

(ग) सुशासन सलभततको अध्मऺ – सदस्म 

 (घ) कामनऩालरकाको सदस्म भध्मे १ जना भहहरा सहहत प्रभुख तनवानर्चत बएको याजनीततक दर बन्दा 
अन्म दरको १ जना सदस्म गयी कामनऩालरकारे तोकेका २ जना - सदस्म  

(च) प्रभुख, आर्थनक प्रशासन शाखा – सदस्म 

 (छ) आन्तरयक रेखाऩयीऺक वा कामानरमफाट तोककएको अर्धकूत स्तयको कभनचायी - सदस्म सर्चव  
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सलभततको सॊ मोजकरे आवचमकतानुसाय अन्म ऩदार्धकायी एव ववऻराई सलभततको फैठकभा आभन्रण गनन 
सक्नछे । आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनुगभन सलभततरे देहामका ववषमभा तनमलभत रुऩभा अनुगभन 
गयी सधाय गनुन ऩने देखखएका ववषमभा आफ्नो सुझाव सहहत रैभालसक रुऩभा कामनऩालरकाभा प्रततवेदन ऩेश 
गनुन ऩनेछ् 
 (क) आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको कामानन्वमन अवस्था, 
 (ख) ववत्तीम जोखखभ न्मूनीकयण गनन गरयएको प्रवन्ध,  

(ग) तमाय बएका ववत्तीम वववयणको ववचवसनीमता,  
(घ) फेरुजु पछ्नमौटको प्रगतत, 

 (ङ) नीतत, कानुन, भाऩदण्डको ऩरयऩारना,  
(च) कामानरमफाट सम्ऩाहदत कामनको दऺता एवभ प्रबावकारयता,  
(छ) तनकामगत अन्तयसम्वन्ध य सभन्वम, 

 (ज) दण्ड य ऩुरुस्काय नीततको ऩमानततता, 
 (झ) सलभततरे आवचमक देखेका अन्म ववषमहरु । 

 आ) ाडा स्तयीम आन्तरयक ननमन्त्रण प्रणारी अनुगभन सलभनताः  

वडा कामानरमफाट सञ्चारन हुने ववकास तनभानण तथा सेवा प्रवाह प्रबावकायी बए नबएको अनुगभन गनन 
वडा तहभा देहाम वभोश्जभको वडा स्तयीम आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनुगभन सलभतत यहने छ्  
(क) वडा अध्मऺ - सॊमोजक  

(ख) भहहरा वडा सदस्म १ जना - सदस्म  

(ग) वडा सर्चव - सदस्म सर्चव  

सलभततको सॊमोजकरे आवचमकतानुसाय अन्म ऩदार्धकायी एवभ ववऻराई सलभततको फैठकभा आभन्रण 
गनन सक्नेछ । वडा स्तयीम आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनुगभन सलभततरे आपुरे सम्ऩादन गयेको कामन 
य सुधायका ववषमभा आवचमक सुझाव सहहतको प्रततवेदन द्भालसक रुऩभा आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी 
अनुगभन सलभतत सभऺ ऩेश गनुन ऩने छ । मसयी प्रातत बएको प्रततवेदनभा उल्रेख बएका ववषमहरु भध्मे 
आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनुगभन सलभततरे उर्चत ठहयमाएका  ववषमहरु आफ्नो प्रततवेदनभा सभावेश 
गनेछ । वडास्तयीम आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनुगभन सलभततरे अनुगभन गदान देहामका ववषमभा 
केश्न्रत हुनु ऩनेछ्  
(क) आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको कामानन्वमन अवस्था,  
(ख) ववत्तीम जोखखभ न्मूनीकयण गनन गरयएको प्रवन्ध,  

(ग) फेरुजु पछ्नमौटको प्रगतत,  

(घ) नीतत, कानुन, भाऩदण्डको ऩरयऩारना, 
 (ङ) कामानरमफाट सम्ऩाहदत कामनको दऺता एवभ प्रबावकारयता  
 (च) तनकामगत अन्तय सम्वन्ध य सभन्वम, 

 (छ) दण्ड य ऩुरुस्काय नीततको ऩमानततता,  
(ज) सलभततरे आवचमक देखेका अन्म ववषमहरु ।  
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भार्थ उश्ल्रखखत अनुगभन सलभततहरुरे आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनुगभनका रार्ग प्रमोग गने ढाॉचा 
अनसुची -२ भा  तोककए फभोश्जभ हुनेछ ।  

२.८.२ आन्तरयक ननमन्त्रण प्रणारी अनुगभन सलभनतको फैठक : 

आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनुगभन सलभततको फैठक सॊमोजकरे फोराउनेछ । मस्तो फैठक एक आर्थनक 
वषनभा कश्म्तभा दइु ऩटक फस्नेछ ।  वडास्तयीम आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी अनुगभन सलभततको फैठक 
फावषनक रुऩभा फस्नेछ । सलभततको तनणनम सवनसम्भततको आधायभा हु नेछ । सवनसम्भतत कामभ हु न नसके 
भा फहुभतद्वाया सलभततको तनणनम हुनेछ ।  

२.८.३ आन्तरयक ननमन्त्रण प्रणारी सभफन्धी तालरभ य ऺभता वाकास : 

मस हदग्दशनन फभोश्जभ स्वीकृत स्थानीम तहको आन्तरयक तनमन्रण प्रणारीको कामानन्वमनको रार्ग 
ऩदार्धकायी एवभ े् कभनचायीहरुको ऺभता ववकासका रार्ग आवचमक तालरभको व्मवस्था गनुन ऩनेछ । मो 
प्रणारी कामानन्वमनको रार्ग सूचना  एवभ त माङ्क सङ्करन, ववचरेषण एवभ प्रततवेदनको तनलभत्त सूचना 
प्रववर्धको प्रमोग गनन सककनेछ । मी सव ैव्मवस्थाका रार्ग आवचमक ऩने स्रोत वावषनक कामनिभ तथा 
फजेटभा सभावेश गने दातमत्व कामनऩालरकाको हुनेछ । नगयऩालरकारे मस कामनका रार्ग अन्म सॊस्था वा 
तनकामको सहमोग सभेत प्रातत गनन सक्नेछ 

 

ऩरयच्छेद ३ 

सॉगठनात्भक सॊयचना तथा व्मवस्थाऩन (ननमन्रणको वातावयणसॉग सम्वजन्धत) 
प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन गनुमऩने 
काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

३.०१ सङ गठन 
सॊयचनाभा 
ऩरयवतमन 

सङ गठन तथा व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अध्ममन (O&M 

Study) को आधायभा भार सङ गठन सॊयचनाभा ऩरयवतमन 
गने । (O&M Study बइ सकेको अवस्थाभा भार)  । 

भन्रारम, 

कामामरम 

आवश्मकता 
अनसुाय  

सङ गठन 
सॊयचनाभा 
ऩरयवतमन गनुम 
अगाडी 

३.०२ काममहववयण काममहववयणभा सफै ऩदहरूको काभ, कतमव्म, उत्तयदाहमत्व, 

अनधकाय य मोग्मता सभेत स्ऩष्ट रुऩभा उल्रेख गने । 

  

नगय सबा, 
k|d"v k|zf;sLo 
clws[t 

कामामरम प्रभखु, 

काममप्रणारी राग ु

बएको १ वषम नबर 

 
3.०३ ऩदस्थाऩन कभमचायीराई ऩदस्थाऩन गदाम ननजको शैजऺक मोग्मता, 

तानरभ य अनबुवको आधायभा जजम्भेवायी सहहत ऩदस्थाऩन 
गने । 

 

अनधकाय प्राप्त 

अनधकायी  
ऩदस्थाऩन/सरुवा 
गदामको सभमभा 
 

3.०४ तरफी प्रनतवेदन 
ऩास नगयाई 

तरफ खवुाउन 
नहनुे 

सम्वजन्धत ननकामवाट तरफी प्रनतवेदन ऩास नगयाई तरफ 
नखवुाउने।  

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु, 

आन्तरयक 
व्मवस्थाऩन शाखा 

प्रत्मेक वषमको 
श्रावण भहहनानबर 
ऩास गयाउन े
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प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन गनुमऩने 
काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

प्रभखु 
3.०५ ननजित 

सभमावनध नबर 

गनुम ऩने 

 कुनै हवषमभा ननणमम गदाम  वा याम दददा प्रचनरत 
काननु फभोजजभ ननजित सभमावनध नबर नै ननणमम वा 
याम ददन ुऩने  (सशुासन ऐन, २०६४ को दपा १५) 

 प्राप्त ननवेदन वा ऩरभा नै तोक आदेश रगाउनेरे 
स्ऩष्ट आदेश गयी सोही आदेशराई नै ननणमम भानी 
ननणमम प्रकृमा छोटमाई काभभा शीघ्रता ल्माउन ु ऩने 
। 

ननणमम गनम ऩाउन े
अनधकायी 
  

सशुासन ऐन, 
ननमभावरीभा 
तोहकएको अवनध 

3.०६ ननणमम गदाम 
ऩायदजशमता 
कामभ गनुम ऩने
  

प्रचनरत काननु फभोजजभ कुनै हवषमभा ननणमम गदाम ऩायदशॉ 
ढङ्गफाट (ऐन, ननमभावरी य ऩरयऩरहरु, ऩूवम भाऩदण्ड 
तोहकएको बए सो सभेतको आधायभा) ननणमम गनुम ऩने । 

(सशुासन ऐन, २०६४ को दपा १६ तथा ननमभावरी, 
२०६५ को ननमभ १०) 

ननणमम गनम ऩाउन े

अनधकायी  
 

ननणमम गदाम 

3.०७ आफ्नो 
जजम्भेवायी 
ऩन्छाउन नहनु े

आप"राई सजुम्ऩएको वा आप"रे सम्ऩादन गनुम ऩने काभ 
काननुभा व्मवस्था बएको सभमावनध तथा प्रकृमा वभोजजभ 
सम्ऩादन गनुमऩने ।(सशुासन ऐन, २०६४ को दपा २१) 

काममसम्ऩादन 
गनुम 
ऩने ऩदानधकायी 

काममसम्ऩादन गदाम 

3.०८ अनधकाय 

प्रत्मामोजन 
प्रचनरत काननुरे प्रत्मामोजन गनम नहनुे बनी तोहकएका 
हवषमहरुभा फाहेक काभभा छरयतोऩन ल्माउन अनधकाय 
प्राप्त अनधकायीरे आपू भातहतका सम्फजन्धत अनधकृत वा 
ऩदानधकायीहरुराई मथासम्बव अनधकाय प्रत्मामोजन गने । 

 

अनधकाय प्राप्त 
अनधकायी  

सरुवा बएय 
वहार बएको ७ 
ददननबर 

 

3.०९ ऩयुस्काय य 

दण्ड  
कामम सम्ऩादन सूचक ननधामयण गयी ऩायदजशमता कामभ गयी 
ऩयुस्काय य दण्डको व्मवस्थाऩन गनुमऩने । 

 

अनधकाय प्राप्त 

अनधकायी  
ऩयुस्काय य दण्ड 

गदाम 
 

३.१० आचायणको 
ऩारना  

ननजाभती सेवा ऐन तथा ननमभावरी, य ननजाभती 
कभमचायीको आचयणसॊवन्धी ननमभावरी, २०६५ भा उल्रेख 
बएका आचयणहरुको ऩारना गने । (नन. से. ऐ., २०४९ 
को ऩरयच्छेद ७ नन. क. आ. नन,२०६५, सशुासन ऐन, 

२०६४ को दपा २३ तथा ननमभावरी, २०६५को ननमभ 
१३)  

सम्वजन्धत सवै सयकायी सेवा 
यहॊदा 
 

३.११ ऩेशा वा 
व्मवसाम गनम 
ऩूवम सहभनत 

चाहहन े  

ननजाभती सेवा ऐन तथा ननमभावरीभा उल्रेख बए वभोजजभ 
कभमचायीरे नेऩार सयकायको ऩूवम सहभनत फेगय अन्मर 
ऩेशा वा व्मवसाम गनम नऩाउने व्मवस्थाराई कामामन्वमन 
गने ।  

नन. से. ऐन तथा 
ननमभावरी 
अनसुाय अनधकाय 

प्राप्त अनधकायी 

अन्मर ऩेशा वा 
व्मवसाम गनुम 
अजघ 

३.१२ स्वीकृनत फेगय 
कामामरमभा 
अनऩुजस्थत 
नहनुे 

कुनै ऩनन कभमचायी अनधकाय प्राप्त अनधकायीको स्वीकृनत 
फेगय कामामरमभा अनऩुजस्थत हनु ु हुॉदैन । मदद कुनै 
कभमचायी काननुभा तोहकएको ददनसम्भ अनऩुजस्थत बएभा 
सो अवनधको बोनरऩल्टै प्रचनरत काननु फभोजजभ कायफाही 

अनधकाय प्राप्त 

अनधकायी  
अवनध सभाप्त 

बएको बोनरऩल्टै 
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प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन गनुमऩने 
काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

अगाडी फढाउन ुऩने ।  
३.१३ सभमऩारन य 

ननमनभतता(हा
जजयी) 

 

कामामरम सभमको शरुु य अन्त्म दवैु सभमभा अननवामम इ -

हाजजय गनुमऩने । हाजजयी सॊवन्धभा नमाॉ प्रहवनधको 
उऩमोगराई प्राथनभकता ददने ।  

अनधकाय प्राप्त 

अनधकायी 
दैननक 

३.१४ काममसम्ऩादन 

भूल्माॊकन 
पायभ 

ऩेश गनुमऩने 

ननजाभती सेवा ऐन तथा ननमभावरीभा बएको व्मवस्था 
वभोजजभ प्रत्मेक कभमचायीरे काममसम्ऩादन भूल्माड्ढन पायभ 
ऩेश गनुमऩने।  

  

सम्वजन्धत 
कभमचायी 

नन. से. नन, 

२०५० भा 
तोहकएको 
सभमावनधभा 

 ऩरयच्छेद ४ 

फजेट तथा काममक्रभ तजुमभा (ननमन्रण हक्रमाकराऩसॉग सम्वजन्धत) 
प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन 
गनुमऩने काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

४.०१ फजेट तथा 
काममक्रभ तजुमभा 
गने 

भन्रारमद्वाया प्रकाजशत प्रचनरत फजेट तजुमभा ददग्दशमन 
2078 -;+;f]lwt_ फभोजजभ सम्फद्ध ननकामसॉग सभन्वम 
गयी फजेट तथा काममक्रभ तजुमभा गने ।(आ. का. नन., 
२०६४ को ननमभ २० / :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g 2074) 

सम्वजन्धत 
कामामरम प्रभखु, 

व्मवस्थाऩन य 
अनगुभन शाखा 
प्रभखु, आनथमक 
प्रशासन शाखा 
प्रभखु  

अथम भन्रारम 
तथा 
भन्रारमरे 
तोकेको सभमभा 
 

४.०२ फजेट तथा 
काममक्रभ तमाय 
गनम ननदेशन ददन े

याहष्डम मोजना आमोग य अथम भन्रारम नगयहऩरकाफाट 
ननधामयण गरयएको वजेट तजुमभा सॊवन्धी भागम ननदेशन 
फभोजजभ आगाभी वषमको रानग चाहहने फजेट य 
काममक्रभ उऩमुमक्त ढॊगवाट तमाय गयी ननधामरयत सभम 
नबर सम्वजन्धत ननकामभा ऩेश गनम भातहत वडा एव 
शाखाहरुभा ननदेशन ऩठाउने।  

gu/ k|d"v, 
k|d"v k|zf;lso 
clws[t 

अथम भन्रारम य 

प्रदेश सयकायको 
आनथमक भानभरा 
तथा मोजना 
भन्रारमय य 
नगयऩननरकाका 
रे तोकेको 
सभमभा 
 

४.०३ वजेट तथा 
काममक्रभ 

तमाय गने 

आवनधक मोजनाको रक्ष्म, नीनत तथा यणनीनत, याहष्डम 

मोजना आमोगको भागमदशमन तथा भन्रारमरे ददएको 
ननदेशन सभेतराई ध्मानभा याखी आगाभी वषमको रानग 
ऩषु्टमाईं सहहत वजेट तथा काममक्रभ तमाय गयी 
gu/;efdf k]z गने।  

gu/ sfo{kflnsf य 
हवषमगत 
सनभतहरु 

तोहकएको सभम 

सीभानबर 

 

४.०४
  

फजेट तथा 
काममक्रभ 
सम्फन्धभा 
भन्रारमको 

gu/ ;efaf^ :jLs[t प्रस्ताहवत फाहषमक फजेट तथा 
काममक्रभहरु तमाय गयी तोहकएको सभमभा अथम 
भन्रारम, प्रदेश सयकायको आनथमक भानभरा तथा 
मोजना भन्रारम य याहष्डम मोजना आमोगभा ऩठाउने । 

प्रभखु प्रशासकीम 
अनधकृत वा 
अनधकाय प्राप्त 
अनधकायी 

फजेट ददग्दशमनभा 
तोहकए 
अनसुायको सभम 
नबर 
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प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन 
गनुमऩने काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

कतमव्म    
४.०५ फजेट तजुमभाभा 

आनथमक प्रशासन 
शाखा प्रभखुको 
सहबानगता 

काममक्रभगत फजेट तजुमभा गदाम आनथमक प्रशासन शाखा 
प्रभखुराई अननवामम रुऩभा सहबानगता गयाउन ु ऩने य 
आनथमक प्रशासन शाखा प्रभखुरे ऩनन सहबागी हनुऩुने  

अनधकाय प्राप्त 
अनधकायी 

फजेट तजुमभा 
गदाम 

४.०६ काममक्रभ 
स्वीकृत गने 

अथम भन्रारम, प्रदेश सयकायको आनथमक भानभरा तथा 
मोजना भन्रारम फाट प्रकाजशत आम व्मम हववयण य 
फजेट फक्तब्मराई भध्मनजय गयी अथम भन्रारमको 
अजततमायी / cfkmgf] cfGtl/s >f]t फभोजजभsf] वाहषमक 
काममक्रभ स्वीकृत गने ।  

gu/;ef   c;f/ १0 नबर 

 

ऩरयच्छेद ५ 

फजेट अजततमायी य ननकासा (ननमन्रण हक्रमाकराऩसॉग सम्वजन्धत) 
प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन गनुमऩने 
काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम वा 
ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

५.०१ ननकासा 
प्राप्त गने 

भहारेखा ननमन्रक कामामरमरे तोके वभोजजभ को. रे. नन. 
का.वाट ननकासा वा बकु्तानी प्राप्त गयी खचम गने ।  

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

ननकासा वा 
बकु्तानी प्राप्त 

गदाम ननयन्तय 
५.०२ हिज हनुे 

अनदुान 
यकभ 
अन्मर 

सायेय जम्भा 
गनम नहनुे  

अनदुान प्राप्त गने आमोजना/ननकामहरुरे आन्तरयक स्रोतको 
आनथमक कायोवाय गनम भ. रे. नन. का. को स्वीकृनत नरएय 
वैंक खाता खोरी सञ्चारन गनुम ऩने । मस्ता  ननकामहरुरे 
अजततमायीभा हिज नहनुे बनी तोहकएका यकभहरु वाहेक 
अन्म यकभहरु हिज नगयाउने उद्देश्मरे हिज नहनुे खाताभा 
यकभ सानम ऩाइने छैन ।  

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

आ. व. को 
अन्त्मभा 
 

५.०३ सॊमकु्त 
दस्तखतफाट 
खाता 
सञ्चारन 
गनुमऩने 

कामामरमको खचम खाता य धयौटी खाताको सञ्चारन आनथमक 

काममहवनध ननमभावरी, २०६४ भा बएको व्मवस्था अनसुाय 
गनुम ऩने।  

 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

खचम गदाम 
ननयन्तय 

 

 

 

ऩरयच्छेद  ६ 

आनथमक कायोवाय य खरयद सम्वन्धी व्मवस्था (ननमन्रण हक्रमाकराऩसॉग सम्वजन्धत) 
प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन 
गनुमऩने काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

क. याजश्व कायोवाय सम्वन्धी व्मवस्था  
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प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन 
गनुमऩने काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

६.०१ याजश्वको जजम्भेवायी याजस्वको रगत य त्मस सम्फन्धी अन्म कागजातहरु 
कामामरम प्रभखुरे आफ्नै येखदेखभा कुनै स्थाइ 
कभमचायीको जजम्भाभा याख्न रगाउन ुऩने ।  

कामामरम प्रभखुरे 

तोकेको कभमचायी  
कायोवाय गदाम 
ननयन्तय रुऩभा 
 

६.०२ याजस्व तथा वेरुज ु

यकभ याजश्व 
खाताभा दाजखरा 
गनुमऩने 

नगयऩानरकाको आजन्रक श्रोतहरु फाट उठेको याजश्व 
यकभ सेवाग्राहीफाट प्राप्त हनुे याजश्व यकभ (नगद) 
तथा वेरुज ु यकभ  आजन्रक याजश्व खाताभा जम्भा 
गनुम ऩने ।   

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 
तथा याजश्व 
प्रशासन शाखा 
प्रभखु  

यकभ वैंक 
दाजखरा 
गदाम ननयन्तय 

रुऩभा 
 

ख. धयौटी कायोवाय सॊवन्धी व्मवस्था्  
६.०३ धयौटी यकभ वैंकभा 

जम्भा गनुमऩने 
प्रचनरत काननु फभोजजभ कामामरमभा प्राप्त हनुे धयौटी 
यकभ नगयऩानरकाको धयौटी खाताभा जम्भा गनुम ऩने 
।  

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु  

यकभ वैंक 
दाजखरा 
गदाम ननयन्तय 
रुऩभा 
 

६.०४
  

धयौटी यकभ अन्म 

प्रमोजनको नननभत्त 

खचम गनम नहनु े

धयौटी फाऩत प्राप्त बएको यकभ काननु वभोजजभ 
हपताम, जपत वा सदय स्माहा गनम फाहेक अन्म काभभा 
खचम नगने । 

 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु  

हपताम, जपत 
वा 
सदय स्माहा 
गदाम 
ननयन्तय रुऩभा 

ग. हवननमोजन खचमको सञ्चारन्  
६.०५ नगद वैंक 

भौज्दात, चेक 
आददको जजम्भेवायी 

कामामरमभा यहेको नगद, फैङ्क भौज्दात, धयौटी य 
याजस्वको शे्रस्ता आनथमक प्रशासन शाखा प्रभखुको 
जजम्भाभा यहने । 

 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 
दैननक ननमनभत 

रुऩभा 
 

६.०६ खचम सम्फन्धी काममहवनध्  
६.०७ अनधकाय प्राप्त 

अनधकायीफाट 
स्वीकृनत गयाई खचम 
गनुम ऩने 

सम्फजन्धत फजेट नबरको यकभ खचम गदाम स्वीकृत 
वाहषमक काममक्रभ तथा वजेटको ऩरयनधनबर यही 
अनधकाय प्राप्त अनधकायीफाट स्वीकृनत गयाई भार खचम 
गनुम ऩने । (आ. का. नन. २०६४ को ननमभ 
३६(२))  

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु  

खचम गदाम 
ननयन्तय 

 

६.०८ नननभत्त कामामरम 
प्रभखुरे खचम गने 
आदेश ददन नहनुे 

अनधकाय प्राप्त अनधकायीको नरजखत आदेश वेगय 
नननभत्त कामामरम प्रभखुरे आनथमक कायोवाय गनुम हुॊदैन 
।  

 

कामामरम प्रभखु 
आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

खचम गदाम 
ननयन्तय 

६.०९ खचमको नफर बयऩाई 
सहहत रेखा यात न ु
ऩने 

खचम गदाम प्रचनरत काननुभा तोहकए फभोजजभ हवर 
बऩामइ सहहतको आवश्मक प्रभाण कागजात सहहत 
शे्रस्ता/रेखा याख्न ु ऩने य मसयी रेखा नयाखी फेरुज ु
कामभ बएभा खचम रेख  न आदेश ददने य खचम रेख्न े

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु  

खचम गदाम 
ननयन्तय 
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प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन 
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वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

ऩदानधकायीफाट असरु उऩय गने । 
६.१० खचमको नफर बयऩाई 

सहहत भ्रभण 
प्रनतवेदन याख्न ुऩने 

भ्रभण आदेश स्वीकृत गयाई भ्रभण ऩिात प्रचनरत 
काननुभा तोहकए फभोजजभ हवर बऩामइ सहहतको 
आवश्मक प्रभाण कागजात सहहत बकु्तानीका रानग 
ऩेश बएको ननवेदनसॉगै भ्रभणको आवश्मक्ता य 
औजचत्म ऩहुष्ट हनुे गयी भ्रभण प्रनतवेदन सभावेश 
नबएको भ्रभण हवरको बकु्तानी नगने य सो हवऩरयत 
आदेश ददने य खचम रेख्न ेऩदानधकायीफाट असरु उऩय 
गने । 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

 ननयन्तय 

६.११ तानरभ, सेनभनाय, 

गोष्ठी, कामामशारा 
आदद सञ्चारन गनुम 
ऩदाम 

कामामरमफाट कुनै तानरभ, सेनभनाय, गोष्ठी, कामामशारा 
आदद 

सञ्चारन गनुम ऩदाम सो काममको काममक्रभ तथा 
वजेटको वाॊडपाॊड (राग्ने खचमको अनभुान) अनधकाय 
प्राप्त अनधकायीफाट स्वीकृत गयाई भार गनुमऩने । 
साथै कामम सम्ऩन्न बएऩनछ अननवामम रुऩभा कामम 
सम्ऩन्न प्रनतवेदन ऩेश गनुमऩने ।  

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु, 
काममक्रभ सञ्चारक 

 

काममक्रभ ऩूवम 
कामम सम्ऩादन 

बएको ३५ 
ददननबर 

 

६.१२ बकु्तानी बएको 
प्रभाजणत गनुम ऩने 

बकु्तानी बएको यकभको सफै यनसद नफर बयऩाईहरुभा 
कामामरम प्रभखु वा ननजरे तोकेको कभमचायीरे 
“बकु्तानी बएको” जनाउने छाऩ सभेत रगाई दस्तखत 
गयी प्रभाजणत गनुम ऩने । 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

बकु्तानी ददॊदा 
ननयन्तय 

६.१३ कामामरम प्रभखुरे 
आनथमक कायोफाय 
गदाम येखदेख 
ऩमुामउनऩुने 

कामामरम प्रभखुरे आनथमक कायोफाय गदाम आपुरे गनुम 
ऩने काभ आपुभनुनका कभमचायीद्वाया गयाएभा ऩनन 
त्मस्तो काभ प्रनत ननजको उत्तयदाहमत्व यहने ।  

कामामरम प्रभखु  आनथमक 
कायोफाय 

गदाम ननयन्तय 

 
६.१४ आनथमक कायोफाय 

गदाम आनथमक 
प्रशासन शाखा 
प्रभखुको याम 
नरनऩुने ददनऩुने 

कामामरम प्रभखुरे आनथमक कायोफाय सम्ऩादन गनुमऩने 
काममभा ननणमम गदाम आनथमक प्रशासन शाखा प्रभखुको 
अननवामम रुऩभा याम नरनऩुने य 

आनथमक प्रशासन शाखा प्रभखुरे काननु फभोजजभ याम 
ददनऩुने । 

कामामरम प्रभखु, 
आनथमक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

आनथमक 
कायोफाय 

गदाम ननयन्तय 

 

६.१५ आनथमक प्रशासन 
शाखा प्रभखुको 
सहबागीता गयाउन ु
ऩने 

आनथमक काममहवनध, खरयद य  अन्म प्रचनरत काननु 
अनसुाय तथा आनथमक हवषमभा आनथमक प्रशासन शाखा 
प्रभखुको सहबानगता गनुम/गयाउन ुऩने 

कामामरम प्रभखु, 
आनथमक 

प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

 

ननयन्तय 

६.१६ कामामरम प्रभखु य 

आनथमक प्रशासन 
शाखा 
प्रभखु वीचको 

आनथमक प्रशासन शाखा प्रभखुरे प्रचनरत काननु 
फभोजजभको प्रकृमा नऩगुेको आनथमक कायोफायको 
बकु्तानी ददन वा बकु्तानीको नननभत्त ऩेश गनम वा 
बकु्तानीको नननभत्त नसपारयस गनम हुॉदैन । 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 
बकु्तानी ददॊदा 
ननयन्तय 
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हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन 
गनुमऩने काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
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सभम/ नसभा 

भतबेद  
  आनथमक कायोफाय सञ्चारन एवॊ बकु्तानी ददने 

सम्फन्धभा कामामरम प्रभखु य आनथमक प्रशासन शाखा 
प्रभखु फीचभा भतबेद बएभा कामामरम प्रभखुको ननणमम 
अनसुाय गनुम ऩने। 

कामामरम प्रभखु 

 

 

भतबेद बएको 
सभमभा 
 

  मस्तो ननणममको जानकायी आनथमक प्रशासन शाखा 
प्रभखुरे तारकु कामामरम य सम्फजन्धत कोष तथा 
रेखा ननमन्रक कामामरमभा तरुुन्त ऩठाउन ु ऩने एव 
काममऩानरका तथा नगयसबा बएको सभमभा सो वाये 
जानकायी गयाउन ुऩने ।  

आनथमक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

तरुुन्त 

 

६.१७ आनथमक वषमको 
अन्त्मभा 
यकभान्तय/स्रोतान्तय 

भाग नगने 

हवशेष ऩरयजस्थनतभा वाहेक आनथमक वषमको अजन्तभ 
भहहनाभा थऩ फजेट वा यकभान्तय/स्रोतान्तय भाग 
नगने । 

(वजेट खचम गने अजततमायीभा उल्रेख बए अनसुाय) 
 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु,  

आनथमक वषमको 
अजन्तभ 
भहहनाभा 
 

६.१८ खरयद आदेशभा 
आनथमक प्रशासन 
शाखाको दस्तखत 
गयाउने व्मवस्था 
गने 

कामामरम प्रभखुरे भारसाभान खरयद गदाम खरयद 
आदेशभा आनथमक प्रशासन शाखाको दस्तखत गयाउन ु
ऩनेछ । 

कामामरम प्रभखु 
आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु  

 

खरयद गदाम 

६.१९ कामम प्रणारी य 
भाऩदण्ड अनसुाय 
गने 

प्रत्मेक कामामरम/सॊस्थारे कुनैऩनन काममक्रभ सञ्चारन 
गदाम त्मस्तो काममक्रभ सञ्चारन गनम तमाय गरयएको 
काममप्रणारी य भाऩदण्ड अनसुाय गनुमऩने । 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु, 
काममक्रभ सञ्चारक 

काममक्रभ 
सञ्चारन 

गदाम 
 

६.२० वजेट बन्दा वढी 
खचमगनम नहनु े

आनथमक काममहवनध ननमभावरीभा बएको व्मवस्था 
हवऩरयत हनुेगयी वजेट बन्दा वढी खचम गनम हुॊदैन ।  

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु  

वजेट खचम गदाम 
 

६.२१ कय कट्टी गयेय भार 

बकु्तानी ददने 
कुनै ऩनन बकु्तानीभा प्रचनरत काननुरे तोकेको कय 
कट्टी गयेय भार बकु्तानी ददन ु ऩने । मसयी कट्टी 
गरयएको यकभ तोहकए फभोजजभ फैंक दाजखरा गयी 
कभमचायी, व्मजक्त वा सॊस्थाको नाभ नाभेसी सहहतको 
हवववयण सम्फजन्धत आन्तरयक याजश्व कामामरमभा 
ऩठाउन ुऩने । (कय ऐनभा बएको व्मवस्था अनरुुऩ) 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

बकु्तानी ददॊदा 
(१५ ददननबर) 

६.२२ सोधबनाम भाग गने वैदेजशक सहामता अन्तगमतका आमोजना वा 
काममक्रभभा दात ृसॊस्थावाट सोधबनाम हनुे गयी नेऩार 
सयकायको स्रोतवाट खचम बएका यकभहरु ननमनभत 
रुऩभा सोधबनाम भाग गने । 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

प्रत्मेक 
चौभानसक 

सभाप्त बएको 
१५ 
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(दात ृसॊस्थासॉग बएको सम्झौता अनसुाय) ददननबर 

 
घ. ऩेश्की कायोवाय सम्वन्धी व्मवस्था् 
५.१६ ऩेश्की नरने/ ददने  सयकायी काभ काजको नननभत्त ऩेश्की नरन ुऩदाम 

ऩेश्की नरनेरे कुन काभको नननभत्त के कनत 
यकभ चाहहने हो त्मसको हववयण ऩेश गनुमऩने, 

 मसयी ऩेश बएको हववयणको आधायभा 
कामामरम प्रभखुरे सम्फजन्धत काभको रानग 
आवश्मक ऩने यकभ बन्दा फढी नहनुे गयी 
ऩेश्की नरने कभमचायीको हकभा ऩद, प्रमोजन य 
तीन ऩसु्ते तथा अन्म व्मजक्तको हकभा सो 
व्मजक्तको तीन ऩसु्ते, स्थामी य अस्थामी ठेगाना 
प्रष्ट रेखी ऩेश्की ददन ु ऩने । (आ. का. नन. 
२०६४ को ननमभ ७४)  

ऩेश्की नरने य 

ददने  

 

ऩेश्की नरॊदा 
ददॊदा 

५.१७ ऩेश्की पछ्रमौटका 
रानग ऩेश गने 

सयकायी काभको नसरनसराभा नरएको ऩेश्की म्माद 
नबरतोहकएको काममहवनध अऩनाई पछ्रमौटका रानग 
ऩेश गनुमऩने।(आ. का. नन. २०६४ को ननमभ 
७५,७६)  

ऩेश्की नरने 
कभमचायी वा 
व्मजक्त  

दै. भ्र. बत्ता य 

काममक्रभ 
ऩेश्की 
काममसम्ऩन्न 
बएको 
३५ ददननबर य 

भारसाभान 
ऩेश्की 
कामामरम 
पकेको 
७ ददननबर 

५.१८
  

ऩेश्की पछ्रमौट 
गरयददन ुऩने 

सम्वजन्धत कभमचायी वा व्मजक्त सॉस्थावाट ऩेश्की 
यकभको नफर बयऩाई सहहतको हववयण प्राप्त बएऩनछ 
कामामरमरे ऩेश्की पर्छ्र्मौट गरयददन ुऩने । । 

(आ. का. नन. २०६४ को ननमभ ७४(३)) 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु  

ऩेश बएको 
२१ 

ददन नबर 

 
५.१९ ऩेश्की पछ्रमौट 

नगनेराई कायवाही  
ऩेश्की नरनेरे म्मादनबर ऩेश्की पछ्रमौट नगयेभा 
वाॉकी ऩेश्की यकभभा म्माद नाघेका नभनतरे वाहषमक 
१० प्रनतशतका दयरे व्माज सभेत रगाई नरनऩुने य 
अनावश्मक ऩेश्की नरएको वा पछमौट गनम अटेय 
गयेभा वा म्मादनबर पाॉटवायी नवझुाएभा तरव योक्का 
गने य तरव योक्का गदाम ऩनन ऩनन अटेय गयेभा ननजको 
तरववाट प्रत्मेक भहहना कट्टा गयी साॉवा व्माज असरु 
गयी प्रचनरत काननु वभोजजभ हवबागीम कायवाही 
सभेत प्रायम्ब गने ।(आ. का. नन. २०६४ को 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु  

म्माद नाघेऩनछ 
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प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन 
गनुमऩने काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

ननमभ ७९) 
५.२० दोहोयो ऩेश्की नददने कसैरे कुनै काभको रानग ऩेश्की नरएको य सो 

ऩेश्की पछमौट बई नसकेको अवस्था सोही कभमचायी 
वा व्मजक्तराई अकै काभको रानग बएऩनन दोहोयो 
हनुे गयी ऩेश्की नरन/ ददन हुॉदैन । 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

ऩेश्की ददॊदाको 
सभम 

 

५.२१ ऩेश्की ददन वा 
धयौटी 
खाताभा जम्भा गनम 
नहनुे  

आनथमक वषमको अन्त्म सम्भभा काभ हनु नऩाई केवर 
फजेट िीज हनु नददने उद्देश्मरे भार कसैराई ऩेश्की 
ददन वा धयौटी खाताभा यकभ जम्भा गनम हुॊदैन । 
(आ. का. नन. २०६४ को ननमभ ७८) 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

आनथमक वषमको 
अन्त्मभा 
 

ङ. सावमजननक खरयद सम्वन्धी व्मवस्था् 
५.२२ खरयद इकाईको 

स्थाऩना वा 
जजम्भेवायी 

सावमजननक खरयद ऐन तथा ननमभावरीभा बएको 
व्मवस्था अनरुुऩ अननवामम रुऩभा खरयद इकाईको 
स्थाऩना वा सोको जजम्भेवायी तोक्नऩुने । खरयद 
इकाईको व्मवस्था नगयी खरयद सम्वन्धी 
काभकायवाही गनम हुॉदैन ।  सा. ख. ऐ., २०६३ को 
दपा ७(३)) 

कामामरम प्रभखु  प्रत्मेक आनथमक 

वषमको श्रावण 

भहहनाभा 
 

५.२३ खरयदको गरुु 
मोजना 
तमाय गनुमऩने  

एक वषम बन्दा वढी अवनध सम्भ सञ्चारन हनुे मोजना 
वा आमोजनाको रानग खरयद गदाम वा वाहषमक दश 
कयोड रुऩैमाॉ बन्दा वढी यकभको खरयद गदाम 
खरयदको गरुु मोजना तमाय गनुम ऩने । मस्तो गरुु 
मोजना सजचववाट स्वीकृत गयाउन ुऩने । (सा. ख. 
ऐ., २०६३ को दपा ६ य ननमभावरी, २०६४ को 
ननमभ ७)    

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु, खरयद 
इकाई 

प्रभखु 

 

मोजना तजुमभा 
गदाम 

५.२४
  

वाहषमक खरयद 
मोजना तमाय गनुम 
ऩने 

वाहषमक दश राख रुऩैमाॉबन्दा फढी यकभको खरयद 
गनुम ऩदाम आगाभी आनथमक वषमभा खरयद गने वाहषमक 
खरयद मोजना तमाय गनुम ऩने । (सा. ख. ऐ., 
२०६३ को दपा ६ य ननमभावरी, २०६४ को 
ननमभ ८) 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु, 

खरयद इकाई 

प्रभखु  

आगाभी 
आ. व. को 
अनभुाननत 
काममक्रभ 

तथा फजेट 
तमाय 

गदाां 
५.२५ खरयदको रानग 

रागत अनभुान 
तमाय गनुम ऩने  

कुनै ऩनन भार साभान, औषनध, उऩकयण, ननभामण कामम, 
ऩयाभशम सेवा तथा अन्म सेवा खरयद गनुम ऩदाम 
अननवामम रुऩभा रागत अनभुान तमाय गनुम ऩने 
।ननभामण काममको हकभा फाहेक एक राख रुऩैंमा 
सम्भको खरयद गनम रागत अनभुान गनुम ऩने छैन । 
(सा. ख. ऐ., २०६३, को दपा ५) 

कामामरम प्रभखु 
खरयद इकाई 

प्रभखु, 

सम्वजन्धत 

प्राहवनधक 

कभमचायी  
  

रागत अनभुान 

तमाय गदाम 
 

  प्रनतस्ऩधाम नसनभत हनुे गयी टुक्राटुक्रा ऩायी रागत   
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प्रकयण 
नॊ. 

हववयण आन्तरयक व्मवस्थाऩन ननमन्रण सम्वन्धी सम्ऩादन 
गनुमऩने काममहरु 

जजम्भेवाय ननकाम 
वा ऩदानधकायी 

सभम/ नसभा 

अनभुान तमाय गनुम य खरयद गनम हुॉदैन 

(सा. ख. ऐ., २०६३ को दपा ८(२)) 
५.२६ भौजदुा सूची 

(स्टाजन्डङ्ग नरष्ट) 
तमाय गने  

सावमजननक खरयद ननमभावरीभा बएको व्मवस्था 
अनरुुऩ प्रत्मेक आनथमक वषमको शरुुभा सो आ व. का 
रानग भौजदुा सूची तमाय गयी अद्यावनधक गयाई याख्न े
।(सा. ख. नन., २०६४ को ननमभ १८) 

कामामरम प्रभखु, 

खरयद इकाई 

प्रभखु  

प्रत्मेक आ. व. 
को 
शरुुभा 
(श्रावण 
भहहनाभा) 
 

५.२७ खरयद हवनध छनौट 

गनुम ऩने  
कामामरमरे कुनै ऩनन खरयद सम्वन्धी कामम गदाम 
गयाउॉदा सावमजननक खरयद ऐन तथा ननमभावरीभा 
बएको प्रावधान वभोजजभ खरयद हवनध छनौट गयी 
सोही हवनध फभोजजभ भार खरयद गनुम ऩने ।(सा.ख. 
ऐ., २०६३ को दपा ८) 

कामामरम प्रभखु, 

खरयद इकाई 

प्रभखु  

 

खरयद गनुम 
अजघ 

५.२८ गैय सयकायी 
सॊस्थाफाट काभ 

गयाउन सहकन े

हवबागीम जनशजक्तफाट गनम नसहकने बएभा स्ऩष्ट 
कायण य औजचत्म खरुाई जनचेतना सम्फन्धी तानरभ, 

अनबभखुीकयण, सवरीकयण, भूर प्रवाहीकयण जस्ता 
कामम सावमजननक खरयद ऐन तथा ननमभावरीभा बएको 
व्मवस्था वभोजजभ गैय सयकायी सॊस्थाफाट त्मस्तो 
कामम गयाउन वा सेवा प्राप्त गनम सक्ने । मसयी कामम 
गयाउॉदा सो सॉस्थावाट प्रगनत प्रनतवेदन य आनथमक 
प्रनतवेदन तथा रेखाऩयीऺण प्रनतवेदन अननवामम रुऩभा 
नरने । (सा. ख. ऐ., २०६३ को दपा ४६ य 
ननमभावरी, २०६४ को ननमभ ९९)  
  

कामामरम प्रभखु 

खरयद इकाई 

प्रभखु  

कामम गयाउन 
वा 
सेवा प्राप्त गनम 
अजघ 

 

५.२९ स्थामी रेखा नम्फय 
य भूल्म अनबवहृद्ध 
कय दताम प्रभाणऩर 
प्राप्त गयेकासॉग 
खरयद गनुम ऩने 

कुनै ऩनन खरयद गदाम आन्तरयक याजश्व कामामरमफाट 
स्थामी रेखा नम्फय य भूल्म अनबवहृि कय दताम 
प्रभाणऩर प्राप्त गयेका व्मजक्त, पभम, सॉस्था वा 
कम्ऩनीफाट भार खरयद गनुम ऩने । (सा. ख. 
ननमभावरी, २०६४ को ननमभ १९) 

कामामरम प्रभखु, 

आनथमक प्रशासन 

शाखा प्रभखु 

खरयद शाखा 
प्रभखु 

खरयद गनुम 
अजघ 

५.३०
  

अरग अरग 
कभमचायी 
वा अनधकायी हनुऩुने 

खरयद आदेश ददने, भाग पायभ स्वीकृत गने य 
बकु्तानी ददने अनधकाय सकेसम्भ अरग अरग 
कभमचायी वा अनधकायीभा हनुे व्मवस्था नभराउने । 

कामामरम प्रभखु खरयद गदाम 

५.३१ अनदुान यकभ खचम 
गदाम खरयद काननु 
फभोजजभ गनुम ऩने 

नेऩार सयकायफाट प्राप्त अनदुान य ननकासा खचम गदाम 
नेऩार सयकायको प्रचनरत खरयद सम्वन्धी काननु 
फभोजजभ गनुम ऩने 

सम्वजन्धत 
ननकामको प्रभखु य 
जजम्भेवाय 
ऩदानधकायी 

अनदुान य 
ननकासा खदाम 
गदाम 

 

३. कयायभा कभयचायीहरु याख्न सककन े: 
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कानुनी प्रकिमा 
(१) कामानरमको स्वीकृत दयवन्दी लबरको रयक्त प्राववर्धक एवॊ ववशेषऻ ऩदहरुभा भार प्रचलरत कानुनी प्रकिमा ऩुया 
गयी कयायभा कभनचायीहरु याखखनेछ । 

(२) दखन्दी लबरका रयक्त ऩदभा फाहेकका ववशेष ककलसभको कामन गयाउन कयायभा सेवा लरनु ऩने अवस्था 
ववद्मभान बएभा स्वीकृत फजटेको ऩरयर्ध लबर यहह प्रचलरत कानुनको प्रकृमा ऩुया गयी कामानरमरे कयाय सेवा लरन 
सक्नेछ । 

४. स्थामी कभयचायी खटाइने : 
(१) कामानरमका सॊवेदनशीर शाखाहरुको काभकाज गननको रार्ग स्थामी कभनचायीहरु भार खटाईनेछ । 

(२) शाखा प्रभुखभा अर्धकृत स्तय कभनचायी भार खटाईनेछ । 

५. यवमम्ततगत य घयामसी कामय गयाउने : 
ऩदार्धकायी तथा कभनचायीहरुफाट आफ्नो व्मश्क्तगत य घयामसी कामनको रार्ग कामानरम सहमोगी, भारी, ऩरयचय, 

सवायी चारक य कम्तमुटय अऩयेटयहरुराई प्रमोग गनन ऩाइने छैन । 

६. कभयचायी नखटाईने : 
कामानरमसॉग असम्फद्ध यहेको वा आवचमक य उऩमोगी नदेखखएको कुनै ऩतन फैठक, तालरभ, गोष्ट्ठी तथा सेलभनाय 
आहदभा बाग लरन वा सहबार्गताका रार्ग मस कामानरमका कुनै ऩतन कभनचायी खटाईने छैन । 

७. प्रनताेदन ऩेश गने : 
(१) बफलबन्न फैठक, तालरभ, गोष्ट्ठी तथा सेलभनायभा बाग लरन वा कामानरमको प्रतततनर्धत्व गनन खहटएको कभनचायी 
एवॊ ऩदार्धकायी वा कभनचायी एवॊ ऩदार्धकायीहरूको टोरीरे त्मस्ता फैठक वा कामनिभका सम्फन्धभा उठान बएका 
ववषम वस्तुहरु उल्रेख गरय ववस्ततृ वा सॊक्षऺतत प्रततवेदन तमाय गरय अतनवामन रुऩभा कामानरमभा ऩेश गनुन ऩनेछ 
। 

(२) उऩदपा (१) फभोश्जभ प्रततवेदन ऩेश नगयेभा तनजरे प्रतततनर्धत्व गदान व्मततत गयेको सभम व्मश्क्तगत 
प्रमोजनका रार्ग व्मततत गयेको भानी अलबरेखभा जनाईनेछ य तनजरे कामानरमफाट तनजफाट प्रातत गयेको सेवा 
सुववधा सभेत तनजफाट असुर उऩय गरयनेछ । 

८. फयफुझायथ : 
कभनचायीहरु सरुवा वा अन्मर काज खटी जाॉदा आ-आफ्नो श्जम्भाभा यहेको नगद, पाइर एवॊ कागजातहरु, 

कामानरमका अन्म साभानहरु तथा सवायी साधन कामानरमफाट तोककएको कभनचायीराई अतनवामन रुऩभा फुझाउनु 
ऩनेछ । य तनजरे फुझाएको प्रभाण कागजात ऩेश नगये सम्भ यभाना हदईने छैन । 

९. काभको जानकायी गयाउने : 
(१) सरुवा बई नमाॉ आउने कभनचायीराई साबफकवारारे कम्तीभा ऩाॉच हदन आपुसॉगै याखी आपुरे सम्ऩादन 
गरयआएको काभ य ऩुयाना अलबरेख याखखएको ठाउॉ  आहदको फायेभा जानकायी गयाउनु ऩनेछ । 
(२) आपू यभाना बई जाने अवर्धसम्भ कोही फदरीभा हाश्जय नबएको अवस्थाभा आपूसॉग काभ गरययहेका अन्म 
सहकभॉराई सोको जानकायी गयाउनु ऩनेछ । 

 

ऩरयच्छेद- ३ 

अनुगभन/भ्रभण खचयाः 
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१०. भ्रभणभा खटाइने : (१) कामानरमफाट ववकास तनभानण सम्फन्धभा अनुगभन सलभततका ऩदार्धकायी एवॊ सदस्म य 

प्राववर्धक कभनचायी ऩठाइनेछ य आवचमक सहमोगका रार्ग फढीभा १ जना अन्म कभनचायी खटाइनेछ । 

(२) कामानरमको अत्मावचमक कामन एवॊ ववशेष ऩरयश्स्थततभा वाहेक कामानरमफाट भ्रभण आदेश जायी गयी श्जल्राभा 
र्चठी ऩर फुझाउने प्रमोजनरे भार कामानरम सहमोगी वा हरकुा सवायी चारक वा अन्म कुनै कभनचायी खटाईने छैन 
। 

(३) अश्ख्तमाय प्रातत अर्धकायीफाट सुववधा हदने प्रमोजनका रार्ग कुनैऩतन (खासगयी तल्रो तहका) कभनचायीहरुको 
भ्रभण आदेश स्वीकृत गरयने छैन । 

(४) याजऩर अनॊककत तथा ऩाचौ तहका कभनचायीहरुराई भ्रभणभा खटाउॉ दा भ्रभण खचन तनमभावरी २०६४ को तनमभ 
४ को उऩतनमभ (२) अनुसाय हवाई मातामत सुववधा उऩरब्ध गयाईने छैन । 

(५) हवाई मातामात फाहेक अन्म मातामातका साधन उऩरब्ध नहुने वा बए ऩतन खर्चनरो हुने बएभा अश्ख्तमाय 
प्रातत अर्धकायीरे आधाय य कायण खुराई अनुभतत हदनसक्नेछ । 

(६) उऩदपा (५) फभोश्जभ अनुभतत हदनु ऩदान अश्ख्तमाय प्रातत अर्धकायीरे आपु बन्दा एक तहभाथीको 
अर्धकायीको स्वीकृती लरनुऩनेछ । 

(७) हवाई मातामातफाट मारा गने ऩदार्धकायी तथा कभनचायीहरुरे खचन बुक्तानीका रार्ग इ-हटकट, राबर 
एजेन्सीको बफर वा एमयराइन्सको बऩानइ य फोर्ड नङ ऩास रगामतका कागजातहरु बुक्तानीको ववरसाथ अतनवामन 
रुऩभा ऩेश गनुनऩनेछ । तनजरे ऩेश गयेको इ-हटकट य फोर्ड नङऩासको फ्राईट नम्फय य लभतत लबडान बए ऩचचात 
भार तनजराई यकभ बुक्तानी गरयनेछ । 

(८) अन्म तनकामको तनभन्रणाभा फाहहयका श्जल्राभा दैतनक भ्रभण बत्ता ऩाउने गरय कामनिभभा सहबागी हुन 
जानकोरार्ग कामानरमको ऩूवन स्वीकृतत लरनु ऩनेछ । 

(९) उऩदपा (८) फभोश्जभ स्वीकृतत प्रातत नगयी कामनिभभा सहबार्गता जनाईएभा सो वाऩत कामानरमफाट दैतनक 
तथा भ्रभण बत्ता उऩरब्ध हुने छैन । 

(१०) मस दपा फभोश्जभ भ्रभणभा जाॉदा लभतव्ममी ककलसभरे सकेसम्भ कभ खचन हुने गरय सवायी साधनहरुको 
प्रमोग गनुन ऩनेछ । तय, ववशेष ऩरयश्स्थततभा भ्रभण गदान अश्ख्तमाय प्रातत अर्धकायीको स्वीकृतत लरई हवाई 
मातामात रगामतका अन्म मातामातको साधन सभेत प्रमोग गनन सककनेछ । 

 

 

ऩरयच्छेद- ४ 

फैठक बत्ााः 
११. फैठक सम्फन्धी व्मवस्था : 
(१) कामानरमभा स्ऩष्ट्ट ववषमवस्तु य कामनमोजना फेगय फैठक याखखने छैन । 

(२) कामानरम सभम बन्दा फाहहयको सभमभा फैठक फसेको अवस्थाभा भार अथन भन्रारमफाट तोककएको नम्स य 
अन्म प्रचलरत कानुन अनुसायको फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(३) फैठकभा आभश्न्रत सदस्मका रुऩभा थऩ व्मश्क्तहरु याख्न ऩाइने छैन । तय ववषमगत ववशेषऻ सेवा आवचमक 
ऩयेभा फढीभा तीन जना आभश्न्रत सदस्मराई भार फैठक बत्ता प्रदान गनन सककनेछ । 
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(४) कामानरम सभमलबर फैठक गने तय भाइन्मूटभा लबन्न सभम जनाइ फैठक बत्ता लरने/हदने गरत प्रचरनराई 
तनरुत्साहन गरयनेछ । मस्तो गरत तथा नक्करी कागजात तमाय गयी बुक्तानी लरएको प्रभाखणत हुन आएभा 
फैठकको अध्मऺता गने ऩदार्धकायी/कभनचायीफाट सफै खचन यकभ असुर उऩय गरयनेछ । 
(५) तोककएको काभ एकै फैठकभा सककने बएऩतन भाईन्मूटभा ऩटक ऩटक ववलबन्न लभततभा फैठक फसेको देखाई 
धेयै बत्ता लरने हदने गरत प्रचरनराई तनरुत्तसाहहत गरयने छ । 
 

ऩरयच्छेद- ५ 

साायी साधनको संचारन य यवमास्थाऩन 

१२. सफायी साधन चारु हारतभा याख्न े: 
(१) आपुरे प्रमोग गयेको सयकायी सवायी साधनको सॊयऺण गने, अध्वावर्धक य चारु हारतभा याख्न े दातमत्व 
सम्फश्न्धत प्रमोगकतानभा यहनेछ य तनजरे चारु हारतभा याख्न नसककने बएभा सभमभै कामानरमभा कपतान गनुनऩनेछ 
। 

(२) कामानरमफाट सॊबव बएसम्भ नमाॉ सवायी साधनहरुको कश्म्तभा दईु वषन सम्भ सलबनलसङ फाहेक भभनत सॊबाय 
गयाइने छैन य नमाॉ सवायी साधनको तनशुल्क सलबनलसङ रगामतका अन्म सहुलरमतहरुको फायेभा प्रमोगकतानरे 
सभमभै जानकायी लरई त्मसको सदऩुमोग गनुनऩनेछ । 

(३) कुनै कायणफश भभनत गयाउनु नै ऩने अवस्था ववद्मभान बएभा अश्ख्तमाय प्रातत अर्धकायीफाट तनणनम गयाई 
भनभत गनुनऩनेछ । अन्मथा सुववधा उऩबोग गने ऩदार्धकायी/कभनचायी नै श्जम्भेवाय हुनेछ । 

(४) आपुरे प्रमोग गयेको सवायी साधनको भभनत सम्बाय गदान सम्वश्न्धत चारकको प्रततवेदनको आधायभा कायण 
खुराई प्रमोगकतानरे अतनवामन रुऩभा लसपारयस गरयसकेऩतछ भार भभनतको प्रकृमा अगार्ड फढाइनेछ । 

(५) ववशेष ऩरयश्स्थततभा वाहेक कामानरमभा यहेका ऩुयाना सवायी साधनहरुको रार्ग तनमलभत सलबनलसङ फाहेक वषनभा 
फढीभा दईु ऩटक बन्दा फढी भभनत सॊबाय हुनेछैन । 

(६) ववशेष ऩरयश्स्थततभा वाहेक एक ऩटकभा चाय ऩाङ्रे गाडीको फढीभा रु. एक राख य भोटयसाइकर/स्कुटयभा 
फढीभा रु. दश हजाय (सलबनलसङ्ग सभेत) बन्दा फढी भभनत सॊबाय खचन उऩरब्ध गयाइने छैन साथै ववशेष 
ऩरयश्स्थततभा वाहेक एकऩटक भभनत सॊबाय गरयसकेऩतछ कम्तीभा छ भहहना ऩुया नबइ कामानरमको तपन फाट भभनत 
सॊबाय खचन उऩरब्ध गयाइने छैन । 

 

१३. लरराभ गनय सककनेाः 
(१) साधायण तरयकारे भभनत सॊबाय गदान ऩतन प्रमोग गनन नसककने बै प्रमोगकतानफाट कामानरमभा कपतान प्रातत हुन 
आएका सवायी साधनहरुराई उक्त सवायी साधनको तनभानता कम्ऩनी वा तनजको आर्धकारयक वविेताद्वाया 
सञ्चालरत भभनत केन्रभा जाॉच गयाईनेछ । 

(२) उऩदपा १ फभोश्जभ जाॉच गयाउॉ दा उक्त भभनत केन्रफाट चाय ऩाङ्रे गाडीभा फढीभा रु. एक राख य 
भोटयसाइकर/स्कुटयभा फढीभा रु. दश हजाय सम्भ खचन गदान तनमलभत प्रमोग गनन सककने अवस्था आउने देखखएभा 
भभनत गयाउन आदेश हदन सककनेछ । 

(३) उऩदपा (२) भा उल्रेखखत बन्दा फहढ खचन राग्ने बई भभनत हुन नसक्ने अवस्था बएभा त्मस्ता सवायी 
साधनहरुराई कामानरमरे प्रचलरत कानुन अनुसाय लरराभ बफकिभा याख सक्नेछ । 
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(४) कामानरमको ऩन्र वषन बन्दा ऩुयाना,  नचल्ने बई थन्काएय याखेका सवायी साधनहरुराई प्रत्मेक वषन लरराभभा 
याखु्न ऩनेछ । 

१४. ऩुयस्कृत गरयनेाः 
कामानरमफाट वषनबयीभा सफबन्दा कभ भभनत सॊबाय खचन गयी ककपामतीऩुणन तरयकारे सवायी साधन चराउने सवायी 
चारकको नाभ सावनजतनक गयी ऩुयस्कृत गरयनेछ । 

१५. थऩ इन्धनाः 
(१) अथन भन्रारमको स्वीकृत नम्स अनुसाय सवायी ऩाउने ऩदार्धकायी/कभनचायीहरुका रार्ग उऩरब्ध हुने इन्धन 
फाहेक थऩ इन्धन आवचमक ऩयेभा प्रमोगकतान ऩदार्धकायी/कभनचायीरे अतनवामन रुऩभा रगफकु प्रभाखणत गरय भाग 
पायाभसाथ अर्धकाय प्रातत अर्धकायी सभऺ ऩेश गनुन ऩनेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोश्जभ कोटा बन्दा फढी इन्धन आवचमक ऩरय प्रमोगकतानको ऩुष्ट्टाई सहहतको भाग प्रातत हुन 
आएभा इन्धन स्वीकृत गने ऩदार्धकायीरे ओर्चत्म हेयी स्वीकृतत हदन सक्नेछ । 

१६. थऩ खचयराई प्रोत्साहन नगने: 
(१) हार गाडी सुववधा प्रातत गरययहेका ऩदार्धकायी/कभनचायीहरुफाट अनावचमक रुऩभा थऩ खचनराई प्रोत्साहन गने 
गयी इन्धन वा भभनत सेवा उऩरब्ध गनन गयाउन ऩाईने छैन । 

(२) नववर्रएका सवायी साधनहरु बफर्रएको बनी बुक्तानी लरने/हदने प्रवतृतराई तनरुत्साहन गनुन ऩनेछ । आकश्स्भक 
भभनतको हकभा के कायणरे आवचमक ऩयेको हो सवायी चारकको प्रततवेदन लरई वववेक सम्भत तनणनम गनुन ऩनेछ 
। 

१७. साायी साधन उऩरब्ध गयाउनेाः 
(१) शाखा प्रभुखराई उऩरब्ध बएसम्भ भोटय साईकर सुववधा उऩरब्ध हुनेछ । 

(२) कामानरम प्रभुखराई चायऩाङ्रे सावयी साधन उऩरब्ध गयाईने छ । 

ऩरयच्छेद --६ 

कामायरम साभानको प्रमोगाः 
१८. येनकोट/छाता झोरााः 
येनकोट/छाता झोरा जस्ता ववशेष प्रमोजनको रार्ग भार आवचमक ऩने कामानरम साभानहरु सयकायी काभका रार्ग 
अत्मावचमक नदेखखए सम्भ उऩरब्ध गयाइने छैन । मस्ता साभानहरु सम्फश्न्धत कभनचायीराई प्रकृतत य सभम 
अनुरुऩ भार उऩरब्ध गयाईनेछ । 
१९. म्जन्सी साभानको ऩुाय अनुभानाः 
कामानरमरे प्रत्मेक शाखा तथा सर्चवारम प्रभुखसॉग आफ्नो कामनसम्ऩादनराई आवचमक ऩने साभानहरुको वववयण 
प्रातत गयी एकककृत वावषनक भाग पायाभ फनाई श्जन्सी साभानको ऩुवन अनुभान वववयण तमाय गनुनऩनेछ । 

२०. भेभोयी काडयाः 
साधायणतमा कामानरमफाट आठ श्ज. वव. बन्दा फढीका कुनै ऩतन प्रकायका भेभोयी काडन खरयद गरयने छैन । तय 
तनश्चचत उद्देचमका रार्ग नबई नहुने बएभा अर्धकाय प्रातत अर्धकायीफाट तनणनम गयाई आठ श्ज. वव. बन्दा 
फढीका भेभोयी काडन खरयद गनन सककनेछ । 

२१. खरयद ककपामती हुनु ऩनेाः 
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कामानरमफाट कम्तमुटय ल्माऩटऩ एवॊ वप्रन्टय जस्ता भेलशनयी औजायहरु अथन भन्रारमको नम्स य प्रातत फजेट तथा 
प्रचलरत कानुनको ऩरयर्धभा यहह उऩरब्ध गयाउने व्मवस्था लभराइनेछ । 

२२. कुसी टेफुरको प्रनतस्थाऩनाः 
साभान्मतमा सवै तहका कभनचायीहरुरे प्रमोग गरययहेका कुसॉ तीन वषन य टेफुर ऩाच वषन सम्भ प्रततस्थाऩन गरयने 
छैन । 

२३. भुल्मसूची अध्माािधक गनेाः 
कामानरमफाट सारफसारी रुऩभा आवचमक ऩने साभानहरु शाखाहरुफाट भाग सॊकरन गयी उक्त साभानको फजाय 
सवेऺण गयी वषनको दईु ऩटक भूल्मसूर्च अध्मावर्धक गरयनेछ । 

२४. खरयद मोजनााः 
वावषनक कामनिभ स्वीकृत गयाउॉदा प्रचलरत कानुन फभोश्जभ तोककएको ढाॉचाभा वावषनक खरयद मोजना/खरयद 
गुरुमोजना स्वीकृत गयाउनु ऩनेछ । 

२५. स्ादेशी उत्ऩादनहरु खरयद गनेाः 
साभानहरु खरयद गदान फजायभा उऩरब्ध बएसम्भ स्वदेशी उत्ऩादनहरु भार खरयद गरयनेछ । 

२६. सूचीकृत गनेाः 

(१) प्रचलरत कानुन फभोश्जभ भारसभान तथा सेवा प्रदामहरुको नाभ सूचीकृत गने कामन आर्थनक वषनको श्रावण 
भहहनाभा सम्ऩर गरय सककनेछ । 

 

(२) ऩयाभशन सेवाहरूको हकभा कामानरमरे प्रत्मेक आर्थनक वषनको सुरूभा ३० हदनको सुचना प्रकाशन गयी सो अवर्ध 
लबर ऩयाभशनदाताहरूरे सूर्चकृत गरय सक्नुऩने छ । 

२७. दयबाउऩत्र ाा प्रस्ताा भाग गयी खरयद गनेाः 
एक राख रुऩैमाॉ बन्दा फढी यकभको सोझै खरयद गदान भौजुदा सूर्चभा यहेका ऩयाभशनदाता वा सेवा प्रदामकफाट 
सावनजतनक खरयद ऐन, २०६३ तथा सावनजतनक खरयद तनमभावरी, २०६४ को अर्धनभा यहह लरखखत रुऩभा दयबाउऩर 
वा प्रस्ताव भाग गयी खरयद गरयनेछ । 

२८. एउटै यवमम्तत, पभय, कभऩनी ाा संस्थानफाट सोझै खरयद नगनेाः 
(१) एक आर्थनक वषनभा एकै ऩटक वा ऩटक ऩटक गयी भारसाभान वा ऩयाभसन सेवा य तनभानण कामनभा रु. ऩाॉच 
राख बन्दा फढी यकभको काभ एउटै व्मश्क्त, पभन, कम्ऩनी वा सॊस्थाफाट सोझै खरयद गरयन ेछैन । 

(२) ठेक्का प्रकृमाफाट खरयद गनुन ऩने सम्ऩुणन तनभानण कामन, भारसभान वा ऩयाभशन सेवाहरू ववशेष ऩरयश्स्थतत फाहेक 
ववद्मुततम प्रणालर (£-bidding) फाट खरयद गरयनेछ । 
 

ऩरयच्छेद --७ 

गोष्ठी/तालरभ/सेलभनाय/सभभेरनको संचारनाः 
२९. कुनै प्रकायको यकभ उऩरब्ध नहुनेाः 
१) प्रोत्साहन बत्ता ऩाउने कभनचायीहरुराई कामानरम सभम अतघ ऩतछ काभ गयेको बएताऩतन खाजा/खाना वाऩत कुनै 
प्रकायको यकभ उऩरब्ध गयाईने छैन । 
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२) उऩदपा (१) फभोश्जभ प्रोत्साहन बत्ता नऩाउने कभनचायीहरुको हकभा अततरयक्त सभमभा गरयने काभ य सो 
काभफाट प्रातत हुने नततजा रेखा उत्तयदामी अर्धकृतफाट प्रभाखणत गयाइएको अवस्थाभा हाश्जय प्रभाखणत सभेत 
तोककए फभोश्जभ यकभ उऩरब्ध हुनेछ । 

३) उऩदपा (१) फभोश्जभको खचन रेख्दा कामनऩालरकाफाट तनणनम बए फभोश्जभ हुनेछ । 

३०. साायजननक वादाको ददनभा काभ गयेकोाः 
प्रोत्साहन बत्ता रागु नबएको सभमभा सावनजतनक ववदाको हदन कामानरमभा आई ववशेष काभ गनुन ऩयेभा रेखा 
उत्तयदामी अर्धकृतफाट प्रभाखणत गयाइएकोभा तोककए फभोश्जभको यकभ उऩरब्ध हुनेछ । 

३१. मातामात खचयाः 

सयकायी काभको लसरलसराभा कामनऺ ेर बन्दा वाहहय जानु ऩने अवस्थाभा वाहेक कामानरमको तनमलभत काभको 
लसरलसराभा मातामात खचन वाऩत कुनै प्रकायको यकभ उऩरब्ध गयाइने छैन । 

ऩरयच्छेद --८ 

बफवाधाः 
३२. तत्कार सुधाय गनेाः 
कामानरमरे अश्न्तभ रेखा ऩयीऺणफाट सुधायका रार्ग औल्माइएका व्मवस्थाऩकीम ववषमहरुभा तत्कार सुधाय गनुन 
ऩनेछ । एउटै ववषम ऩटक ऩटक दोहोरयन आएको देखखएभा ववषमसॊग सम्फश्न्धत कभनचायीको सुऩरयवेऺकरे 
कामनसम्ऩादन भुल्माॊकनको अॊक कट्टा गनन सक्नेछ । 

३३. साायजननक गनेाः 
तरफ बत्ता य ऩारयश्रलभक फाहेक रु. ऩचास हजाय बन्दा फढीका खचनहरु बुक्तानी गदान कामानरमको वेफसाइटभा याखी 
सावनजतनकयण गयेय भार बुक्तानी गरयनेछ । 

३४. प्रगनत वाायण प्रकालशत गनेाः 
कामानरमरे आम्दानी खचनको भालसक वववयण य चौभालसक प्रगतत वववयणहरु अवर्ध सभातत बएको लभततरे एक 
भहहना लबर वेफसाइटभा याखी प्रकालशत गनुन ऩनेछ । 

३५. फावषयक प्रगनत वाायणहरु साायजननक गनेाः 
आर्थनक वषन सभातत बएको तीन भहहना लबर गत आ.व. भा ववतनमोश्जत यकभ भध्मे के कतत यकभ खचन बमो 
बन्ने ववषमभा सवनसाधायणराई जानकायी हुने गयी सो सम्फश्न्ध वावषनक प्रगतत वववयणहरु सावनजतनक रुऩभा 
प्रकाशन गनुन ऩनेछ तथा प्रगती सलभऺा प्रतीवेदनहरु वेफसाइटभा सभेत याखु्न ऩने छ । 
३६. सुयक्षऺत याख्नाेः 
कामानरमको नाभभा बएको तनकाशा, यकभान्तय, थऩ फजेट य खचन सभथनन सम्फन्धी पाइर कम्तीभा तीन आर्थनक 
वषन सम्भ सुयक्षऺत याखु्न ऩनेछ । 
३७. ऩम्जजका फनाउनेाः 
कामानरमफाट उठान हुने प्रत्मेक हटतऩणी पाइर साथ कागजातहरुको ऩश्ञ्जका फनाई याखु्न ऩनेछ । 

३८. ऩूणय ऩारना गनेाः 
कामानरम तथा कभनचायीहरुफाट प्रचलरत तनमभ, कानून ऩरयऩर य तनदेलशकाभा बएका व्मवस्थाहरुको ऩुणन ऩारना गनुन 
य गयाउनु ऩनेछ । 



 

                                         खण्ड: ६    सॊख्मा: ४   लभतत: २०८०/२/३१ 
 

३९. ननयन्तय सुधाय य असर काभको सुरुाात गरयनेाः 

कभनचायीहरुरे तनयन्तय सुधाय य असर काभको शुरुवात आपैफाट प्रायम्ब गने ऩरयऩाटीको ववकास गरयनेछ । 

४०. संसोधन ाा फाधा अड्काउ:  

 मस तनदेलशकाभा कुनै सॊसोधन गनुनऩयेभा वा कामानन्वमनको लसरलसराभा कुनै फाधा अड्काउ पुकाउनु ऩयेभा 
ऩयशुयाभ नगयकामनऩालरकाको तनणनम फभोश्जभ हुनेछ । 

४१. खायेजी य फचाउ: 

 (१)  ऩयशुयाभ नगयऩालरकाको आन्तरयक तनमन्रण प्रणारी २०७६ खायेज गरयएको छ । 

 (२) उऩदपा (१) फभोश्जभ बए गयेका काभ कायफाही मसै तनदेलशका फभोश्जभ बए गयेको भातननेछ । 

प्रभाखणकयण लभतत: २०८०/०२/२६ 

 

                                                                आऻारे  

                                                             खडानन्द खरी 
                                                         प्रभखु प्रशासकीम अर्धकृत 

 

 

 

 


